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Ref. Radicado de entrada No0.1-2024 -02192 y 1-2024 -02566

EL PRESIDENTE Y LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE EVALUADOR DE
DOCUMENTOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
JORGE PALACIOS PRECIADO

CERTIFICAN:

Que, el Fondo de Garantias de Instituciones Financieras, solicité al Archivo General de
la Naciéon Jorge Palacios Preciado la convalidacién de las Tablas de Retencion
Documental en cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.8.2.2.1 del Decreto No.
1080 de 2015 y articulo 10 del Acuerdo No. 004 de 2019.

Que, en virtud de lo anterior, el Fondo de Garantias de Instituciones Financieras aprobd
sus Tablas de Retencion Documental mediante Acta No. 16 del Comité Institucional de
Gestidén y Desempefo del 28 de julio de 2021.

Que, por procedimiento interno del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado, se asignd una profesional de la Subdireccién de Politica y Normativa
Archivistica quien evalud las Tablas de Retencién Documental de la entidad en comento.
La evaluacion concluyd que el instrumento archivistico podia ser sustentado ante la
siguiente instancia de evaluacién, una vez se presentaran los ajustes solicitados en el
concepto técnico de evaluacion del 7 de octubre de 2022.

El Fondo de Garantias de Instituciones Financieras, presenté ante una profesional
evaluadora los ajustes solicitados por el concepto técnico de evaluacién. En la ultima
reunion se concluyd que las Tablas de Retencién Documental podian ser presentadas
ante la mesa de revisién liderada por la Subdireccion de Politica y Normativa Archivistica
seguln consta en el acta de mesa de trabajo del 17 de octubre de 2023.

El Fondo de Garantias de Instituciones Financieras, presentd ante la mesa de revisidon
liderada por la Subdireccion de Politica y Normativa Archivistica lasTablas de Retencidn
Documental. En acta de mesa técnica del 1 de noviembre de 2023, se concluyd que las
Tablas de Retencion Documental podian ser sustentadas ante el Comité Evaluador de
Documentos.

Que, las Tablas de Retencién Documental de la entidad en comento, fueron sustentadas
ante el Comité Evaluador de Documentos en sesién 1 del 25 de enero de 2024. De
acuerdo con el acta de la reunidn, los integrantes de dicha instancia recomendaron a la
Directora General (E) del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado la
convalidaciéon del instrumento archivistico. Recomendacion que acogidé la Directora
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General (E), por lo que se determind expedir el respectivo certificado de convalidacion
una vez la entidad radicara la version definitiva de sus Tablas de Retencion Documental
debidamente firmadas.

El Fondo de Garantias de Instituciones Financieras, radicd la version definitiva de las
Tablas de Retencion Documental con los soportes de elaboracion y aprobaciéon mediante
numeros de radicados 1-2024 -02192 y 1-2024 -02566. Por lo tanto, el Archivo General
de la Nacion Jorge Palacios Preciado procede a expedir el presente certificado de
convalidacién de las Tablas de Retencion Documental.

En constancia se firma en Bogota D.C. el 15 de marzo del 2024.

Firmado YENNI Firmado

MARCELA digitalmente
7 digitalmente por por YENNI
v FRANCISCO JAVIER GASCA  MARCELA
A

)

FLOREZ BOLIVAR MUETE ~ GASCAMUETE
FRANCISCO JAVIER FLOREZ BOLIVAR YENNI MARCELA GASCA MUETE
Director General del Archivo General de Subdirectora de Politica y Normativa
la Nacién Jorge Palacios Preciado Archivistica
Presidenta del Comité Evaluador de Secretaria Técnica del Comité Evaluador
Documentos de Documentos
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO
CERTIFICA:

Que, el Fondo de Garantias de Instituciones Financieras, aprobd las Tablas de Retencién
Documental -TRD mediante Acta No. 16 del Comité Institucional de Gestién y Desempefio
del 28 de julio de 2021 de conformidad con lo sefialado en el articulo 9 del Acuerdo 004
de 20109.

Que, la entidad publicara las Tablas de Retencidn Documental en su sitio web segun lo
dispuesto por el articulo 18 del Acuerdo 004 de 2019.

Que, en concordancia con los articulos 10 y 11 del Acuerdo 004 de 2019, el Archivo
General de la Nacién Jorge Palacios Preciado considerd que las Tablas de Retencién
Documental de la entidad en comento, cumplian los requisitos técnicos archivisticos para
ser convalidadas tal como se documento en el acta de la mesa técnica del 1 de noviembre
de 2023.

Que, el Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado procedi6 a la convalidacion de las Tablas de Retencién Documental de la entidad
mediante Certificado de Convalidacién, pues el instrumento surtié de manera satisfactoria
el procedimiento de evaluacién y convalidacion, por lo que cuenta con los requisitos
archivisticos solicitados.

Que, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 19 del Acuerdo 004 de 2019, las Tablas
de Retencion Documental del Fondo de Garantias de Instituciones Financieras, reunian
los requisitos de aprobacion y convalidacion por lo cual se realizé la inscripcién en el
Registro Unico de Series Documentales bajo el siguiente nimero: TRD-759.

En constancia se firma en Bogota D.C. el 15 de marzo de 2024.

YENNI  Fimado

MARCELA digitalmente
por YENNI

GASCA MARCELA

MUETE GASCA MUETE

YENNI MARCELA GASCA MUETE
Subdirectora de Politica y Normativa Archivistica
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado Colombia
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Fogafin

ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION

CODIGO OFICINA :

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023

€oDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO || anchIvo >
esion || centrar

EL

ca | E |mMp| s

PROCEDIMIENTO

1000 |17 [oo

1000 |17 ot

CIRCULARES

CIRCULARES EXTERNAS

o

Circular externa

Comunicaciones enviadas y recibidas

PDF/A

PDF/A

Contenido: Subserie Documental, mediante Ia cual el Fondo da instrucciones e|
indicaciones de tipo técnico, general o particular en relacion con la misionalidad|
Fondo.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la|

itima circular que ingrese al expediente por vigencia.

|Valores: Primarios: administrativo, técico.

[Secundarios: histerico, cientifico, cultural

[Retenci6n y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo|

de gestion y 18 afios de acuerdo con el Manual de Funciones y Perfil de Cargos|

ly el Decreto 1596 de 2015.

Dipusiciée: Conservar inlment ¥ splar Jo deftido paa o proceso e

{transferencia secundaria al Archivo General de la Naci

Conacraciones orginales 1 Fondo consenva Ios documentos orgiales, I

Leoroduccion a raves de medios techotapicos (Digalacion. s realna on ol

imomento que se radican los documentos fisicos en el 4rea de archivoy los|
6 el mismo formato.

1000 17 |00

1000 17 |03

CIRCULARES

CIRCULARES INTERNAS

o

Circular interna

Comunicaciones enviadas y recibidas

PDF/A

PDF/A

Contenido: Subserie Documental, mediante la cual el Fondo brinda informacién)

general a , con 6 &

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la|

itima circular que ingrese al expediente por vigencia.

|Valores: Primarios: administrativo, técnico.

Secundarios: histerico, cientifco, cultural

[Retenci6n y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo|

de gestion y 18 afios de acuerdo con el Manual de Funciones y Perfil de Cargos|

y el Decreto 1596 de 2015,

Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de|

wansferencia secundaria al Archivo General de la Nacion

Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la|

reproduccion a través de medios tecnoldgicos (Digitalizacion), se realiza en el

Imomento que se radican los documentos fisicos en el drea de archivoy los|
formato el mismo formato,

1000 |45 |00

1000 |45 [lo1

INFORMES

INFORMES A ORGANISMOS DE VIGILANCIA Y CONTROL

o

Solicitud de informacién

Informe a organismos de vigilancia y control

PDF/A

PDF/A

(Contenido: En esta subserie documental reposan los informes emitidos a otras|
Entidades del Estado, sean de control o por circunstancias de tipo|
Por tal razon, tiene val darios hist

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partr de la|
fecha del Gitimo informe formalizado por vigencia

|Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.
[Secundarios: histerico, cientifco, cultural
Retenci6n y Normatividad: Esta serie documental s conservar 1 afio en archivo|
de gestion y 9 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo|
dispuesto en el Decreto 1596 de 2016 y el Protocolo de Comunicaciones|
Corporativas del Fondo en el que se define la responsabiidad en cuanto al
wémite y respuesta de las solicitudes de informacion de las diferentes enidades|
de control y vigiancia del Fondo
Disposicion: Conservar ttanerte y aplcar lo defiido par o proceso de
wansferencia secundaria al Archivo General de fa Naci
Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, Ia
reproduccion a traveés de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
moment que se radcan los documertos fiicos on el drea de archivo: o3
form el mismo formato,

1000 |107 |00

1000 107 |03

W RESOLUCIONES

[ RESOLUCIONES DE LA DIRECCION

+ Resoluciones de la direccion

PDF/A

Contenido: Esta serie contiene actos administrativos de regulacion, decisiones o|

normas de cardcter general.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la|

fecha de la tlima resolucion por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal y técnico.

Secundarios: histdrico, cientifico, culturs

[Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo)

de gestion y 9 afios en el archivo central, en linea con los dispuesto en los|

estatuios del Fondo Decreto 1596 de 2016, Reglamento de Actos Administrativos|

y Manual de Funciones y Perfil de Cargos.

Disposicion: Conservar totalmente y aplicar o definido para el proceso de|

wansferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, Ia|

reproduccion a través de medios tecnologicos (Digitalizacion), se realiza en el

[momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los|
formato elm

CONVENCIONES

NOMBRE PRODUCTOR

W = SERIE DOCUMENTAL

[ = SUBSERIE

+ =10 DOCUMENTAL

WUTA - Donde se encuertra
smacensda a nformcién

CE TOTAL
E= ELIMINACION

M/D= MICROFILMACION / DIGITAL JEFE RESPONSABLE
GESTION DOCUMENTAL

EL- ELECTRONICO
B0 - BASE DE DAT

RP - REPOSITORIO DE IMAGENES SUBDIRECTOR

RESPONSABLE

GESTION DOCUMENTAL

Encaso de exsir camoos en blanco. uilizar las siauientes convenciones:

alica.

S..D= Sin Informacién Disponibe.

T ancose LADA

INGRID JULIANA LAGOS CAMARGO

WILLIAM ALBERTO ERIRA TRUJILLO

IVAN HERNANDO ROMERO PEREZ

INGRID JULIANA Firmado digitalmente por INGRID

JULANA LAGOS CAMARGO
i LAGOS CAMARGO / Fesmiboiy i a5t
WILLAM oz
ALBERTOERIRATES oy e
FIRMA. TRUJILLO o500
280 @0  fimadodgtaimente por AN
(3% HERNANDO ROMIERG PEFEZ
5 ook fin e 2m40304083529
J— o e 0
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ESTE DOCUMENTO IMPRESO EN BLANCO SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO OFICINA :

: Fogafin

FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA
1100

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023

coDpIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

EL

cT

M/D

S

PROCEDIMIENTO

1100 (45 00

1100 (45 38

INFORMES

INFORMES DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

Informes del sistema de control interno

Evidencias de auditoria

Comunicaciones enviadas y recibidas

PDF/A

PDF/A

PDF/A

Contenido: En esta subserie se consolida los informes de evaluacion Y]
seguimiento realizados por el Departamento de auditoria alos procesos misiones|
y transversales de Fogafin, entre otros.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
(itimo informe por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal y técnico,

Secundarios: histérico, cientifico, cultural.

y se conserva 5 afios en archivo|
de gestion y 5 afios en el archivo central, en linea con lo dispuesto en el Manual
de Funciones y Perfil de Cargos y Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 Codigo|
Unico Disciplinario.

Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de|
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los|
[documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo formato.

1100 (45 00

1100 (45 39

INFORMES

INFORMES DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO CONTABLE

Informes del sistema de control interno contable

Evidencias de auditoria

Comunicaciones enviadas y recibidas

PDF/A

PDF/A

PDF/A

Contenido: En esta subserie se consolida los informes de evaluacion
seguimiento realizados por el Departamento de auditoria al sistema de control
interno contable de Fogafin.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
(iitimo informe por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal y técnico,

Secundarios: histérico, cientifico, cultural.

y Esta serie se conserva 5 afios en archivo|
de gestion y 5 afios en el archivo central, en linea con lo dispuesto en el Manual
de Funciones y Perfil de Cargos y Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 Cédigo|
Unico Disciplinario.

Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de|
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, laj
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los|
[documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo formato.

1100 (45 00

1100 (45 47

INFORMES

INFORMES SOBRE AUSTERIDAD Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO

Informes sobre austeridad y eficiencia del gasto pablico

Evidencias de auditoria

Comunicaciones enviadas y recibidas

PDF/A

PDF/A

PDF/A

Contenido: En esta subserie se consolida los informes austeridad y eficiencia del
[gasto de Fogafin en linea con los dispuesto por la normatividad

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
(itimo informe por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal y técnico,

Secundarios: histérico, cientifico, cultural.

y Esta serie se conserva 5 afios en archivo|
de gestion y 5 afios en el archivo central, en linea con lo dispuesto en el Manual
de Funciones y Perfil de Cargos y Decreto 397 de 2022.

Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de|
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, laj
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el 4rea de archivo; los|
documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo formato.

1100 (145 00

1100 (145 53

INFORMES

INFORMES Y CONCLUSIONES DE AUDITORIAS INTERNAS A LA GESTION

Registros de evidencias y conclusiones de auditorias internas a la gestion

Actas de arqueo de fondos de caja menor

Comunicaciones enviadas y recibidas

Memorandos emitidos y respuestas recibidas

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

Contenido: En esta subserie se consolida los informes de evaluacién y]
seguimiento realizados por el Departamento de auditoria a los procesos misiones
y transversales de Fogafin, entre otros

Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir del
(timo informe por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal y técnico

Secundarios: histérico, cientifico, cultural.

y Esta serie se conserva 5 afios en archivo
de gestion y 5 afios en el archivo central, en linea con lo dispuesto en el Manual
de Funciones y Perfil de Cargos y Articulo 2536 del Cédigo Civi
Disposicién: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.
Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos  originales, Ia
reproduccion a través de medios tecnologicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el 4rea de archivo; los
documentos recibidos en formato electrnico se conservan en el mismo formato.
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. Formato de control y seguimiento a compromisos del auditado

PDF/A

1100 |85

1100 |85

00

01

W PLANES

[0 PLANES ANUALES DE AUDITORIA INTERNA 1

«  Plan anual de auditoria interna

«  Comunicaciones enviadas y recibidas

PDF/A

PDF/A

Contenido: En esta subserie se consignan y programan las auditorias internas a
cargo de la Oficina de Auditoria para cada vigencia. Tiene valores secundarios
histéricos, ya que testimonian el desarrollo y cumplimiento de la Gestion|
Institucional.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
entrada en vigencia de un nuevo versionamiento.

Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal y técnico.

[Secundarios: histérico, cientifico, cultural.

Retencién y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivol
de gestin y 9 afios en el archivo central, en linea con o dispuesto en el Manual
de Funciones y Perfil de Cargos y Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 Codigo
Unico Disciplinario.

Disposicién: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de]
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.

Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacién), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el drea de archivo; los|
documentos  recibidos en formato electronico se conservan en el mismo
formato.

CONVENCIONES

NOMBRE PRODUCTOR  JOSE MANUEL ZABALA TORRES (E

M = SERIE DOCUMENTAL

[ = SUBSERIE
DOCUMENTAL

« =TIPO DOCUMENTAL

RUTA - Donde se encuentra
almacenada la informacidn

T = CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION

M/D= MICROFILMACION / DIGITAL JEFE RESPONSABLE
Fab GESTION DOCUMENTAL  WILLIAM ALBERTO ERIRA TRUJILLO
EL- ELECTRONICO

B - BASE DF DATOS

RP - REPOSITORIO DE IMAGENES

SUBDIRECTOR
RESPONSABLE
GESTION DOCUMENTAL  IVAN HERNANDO ROMERO PEREZ

En caso de existir campos en blanco. utilizar las siauientes convenciones:

N.A= No aplica.

S.1.D= Sin Informacion Disponible.

FIRMA_

FIRMA_

SWILLIAM i
ALBERTO ERIRA ERIRATRUJILLO

TRUILO S

FIRMA_

FO

@@ Firmado digitalmente por VAN
HERNANDO ROMERO PEREZ

Sfin Fogiafin Fecha: 20240304 08:3401
Tocronat -05'00"
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ESTE DOCUMENTO IMPRESO EN BLANCO SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA

: Fogafin

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
SUBDIRECCION CORPORATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO OFICINA: 2000 FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023
. RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
GESTION || oeanas P EL ct | E (M| s
Contenido: Esta serle contiene actos administrativos de regulacion, decisiones ol
2000 10300 ACTAS normas de carécter general.
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la|
2000 103139 ACTAS DE JUNTADIRECTIVA 2 18 X X {echa de a Gitma acta por vigencia. " "
Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal y técnico,
Acta de junta directiva P PDF/A Secundarios: histdrico, cientifico, cutural.
) - 6ny i se conserva 2 afios en archivo def

-« Comunicaciones enviadas y recibidas PDF/A gestion y 8 afios en el archivo central, en linea con los dispuesto en los estatutos del
Fondo Decreto 1596 de 2016, Reglamento de Actos Administrativos y Manual de]

. Funciones y Perfil de Cargos
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso del
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

. Conservaciones  originales: El Fondo conserva los documentos originales, la|
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los|

) [documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo formato.

2000 |07 Jloo B RESOLUCIONES ::rr::‘e;r;u:jce ci?:[:regznc;;“ene actos administrativos de regulacion, decisiones of
2000 (107 o1 [J RESOLUCIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA 2 8 X X z:r::d:?:n;;ﬁ::?:sgﬁj c’z:";(‘)?’\‘” ::::'i':e"‘a‘ se empiezan a contar a partir de Iaj
i Valores: Primarios: administrativo, jurldlco legal y técnico,
+ Resolucion de lajunta directiva 3 PDF/A Secundarios: histérico, cientifico, cultur
ony Esta serie se conserva 2 afios en archivo de|
(gestion y 8 afios en el archivo central, en linea con los dispuesto en los estatutos del

. Comunicaciones enviadas y recibidas b PDF/A Fondo Decreto 1596 de 2016, Reglamento de Actos Administrativos y Manual del
Funciones y Perfil de Cargos
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo dsnmdo para el proceso del
transferencia secundaria al Archivo General de la Naci

. Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, I
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los|
documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

CONVENCIONES Firmado dighalmente por OINAMARIA
, O Aron
NOMBRE PRODUCTOR  DINA MARIA OLMOS APONTE FIRMA Sembotontn e 20240221 172015 9500
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ESTE

EN BLANCO SE

Fogafin

ENTIDAD PRODUCTORA FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES Y RELACIONES CORPORATIVAS
CODIGO OFICINA 2001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023

c6p1GO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO || ARCHIVO
CENTRAL

P EL

cr

M/D

2001 35 oo DERECHOS DE PETICION

Peticion

Respuesta

Constancia de peticion verbal

P PDF/A

[Contenido: Serie documental, que agrupa la informacion relacionada con todos
[aquellos requerimientos de los ciudadanos sobre, peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes, sugerencias u observaciones que hacen, respecto de sus derechos
fundamentales, informacion misional, tramites y cualquier otra inquietud de
interés social. Estas peticiones son recibidas por los medios telefénico, presencial,
chat yio redes sociales. En el sistema se registra mediante un formulario de
entrada la peticion y en un formulario de salida a respuestala cual es generada

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
itima peticion por vigencia

Valores: Primarios: administrativo, juridico, y legal.

Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo
de gestion y 9 afios en el archivo central por ser evidencia de la gestion del Fondol
de acuerdo con o dispuesto en los estatutos del Fondo (Decreto 1596 de 2016),
Ley 1755 de 2015 y articulo 23 de la Constitucion

Disposicion: Seleccion cuantitativa del 10% mediante una seleccion aleatoria.

| Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolGgicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
[documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato,

2001 45 oo W INFORMES

2001 45 11 [ INFORMES ANUALES DE GESTION DEL FONDO

Informe anual de gestion del fondo

P PDF/A

[Contenido: Estos documentos recogen informacion de la gestion anual del Fondo
[como testimonio de su actividad, estructura y procedimientos, indispensable para
Ia toma de decisiones y la investigacior

Cierre: Los tiempos de retencién Socumental s ‘empiezan a contar a partir del
timo informe por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, Jumilco. legal y técnico.

Secundarios: histdrico, cientifico,

Retencion y Normatividad: Esta serie ducumen(al se conserva 1 afio en archivo de|
gestion y 9 afios en el archivo central, en linea con lo dispuesto en el Manual de
Funciones y Perfil de Cargos.

Disposici6n: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

[Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnologicos (Digitalizaci6n), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
[documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

2001 45 oo W INFORMES

2001 45 |58 [J INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS

Informe de rendici6n de cuentas

Conclusiones audiencia publica rendicion de cuentas

Audiencias rendicion de cuentas

Soportes rendicion de cuentas

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

[Contenido: Estos documentos son la evidencia de los ejercicios de rendicion de
cuentas permiten brindarle a la ciudadania espacios para ejercer una democracia
participativa por medio del uso de mecanismos de participacion y control social,
Las conclusiones son elaboradas por el departamento de Auditoria Interna.
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
timo informe por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, juricico, legal y técnico.

Secundarios: historico, cientifico, cultural.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo de|
gestion y 9 afios en el archivo central, en linea con lo dispuesto en el Manual de
Funciones y Perfil de Cargos.

Disposici6n: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

[ Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnologicos (Digitalizaci6n), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
[documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato,

2001 50 oo W COMUNICADOS INSTITUCIONALES

+ Comunicados de prensa institucionales

3 PDF/A

[Contenido: Esta subserie contiene todos los comunicados y articulos refacionados
n los servicios que presta el Fondo y con eventos especiales enmarcados en la

mision institucional, se consideran testimonio de la actividad del Fondo y revisten

gran trascendencia para la reconstruccion de la historia y las actividades.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del

(fimo comunicado por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, Juvrmco, legal, y técnico.

[Secundarios: histdrico, cientifico, cult

Retencion y Normatividad: Esta serie ducumemal se conserva 1 afio en archivo de|

gestion y 9 afios en el archivo central por ser evidencia de la gestion del Fondo de

acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de 2016 y el

Manual de Funciones y Perfl de Cargos.

Disposicién: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de

transferencia secundaria al Archivo General de la Naci6

Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la

reproduccion a través de medios tecnolGgicos (Digitalizaci6n), se realiza en el

momento que se radican los documentos fisicos en el drea de archivo; los

[documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo formato,

2001 85 oo W PLANES

2001 85 o2 [ PLANES DE COMUNICACIONES

[Contenido: Esta serie documental retine documentos relacionados con la
programacion anual de Comunicaciones, los planes son elaborados anualmente y
su vigencia corresponde al periodo de ejecucion del plan en el afio siguiente en
relacion con los temas misionales del Fondo a todo el pas.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del

limo plan por vigencia.

FECHA APROBACION: 06-08-2015
FECHA DE VIGENCIA: 06-08-2015
RSION: 5



Piezas pago del seguro de depositos

Piezas comunicacion exterma

Piezas comunicacion intema

Camparias de divulgacion

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

VAU, UGS, Ul ISV, JUIIUIL, GG Y S0,
Secundarios: histdrico, cientifico, cultural.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo def
gestion y 9 afios en el archivo central por ser evidencia de la gestion del Fondo de
[acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo (Decreto 1596 de 2016 y el
Manual de Funciones y Perfil de Cargos.

Disposicion: Conservar fotalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion

[Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
através de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
[documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

2001 118 oo

2001 118 o5

AYUDAS DE MEMORIA

AYUDAS DE MEMORIA DEL GRUPO LIDER DE RENDICION DE CUENTAS

o

Convocatoria grupo lider de rendicion de cuentas

Ayudas de Memoria grupo lider de rendicion de cuentas

PDF/A

PDF/A

[Contenido: Son la evidencia de la asesoria necesaria para la toma de decisiones
relacionadas con el disefio de las estrategias de rendicion de cuentas y
participacion ciudadana, lo cual faciltara su ejecucion, seguimiento y evaluacion,
considerandose ademis por su nivel de consulta frecuente y testimonio de la
actividad del Fondo en relacién con las disposiciones del grupo formal de trabajo.
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a parir de la
fecha de Ia tiima ayuda de memaria formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo.

Secundarios: histérico, cientifico, cultural,

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo de}
gestion y 9 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Reglamento de Comités y Grupos del Fondo numeral 8 el cual
indica que los acuerdos y recomendaciones de los grupos, se dejara constancia
len ayudas de memoria escritas firadas por todos sus participantes. Dichas
ayudas de memoria deberan permanecer en el depsito de archivo del
Departamento de Gestion de Contenidos para su respectivo archivo y custodia.
Disposicion: Conservar totaimente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion

| Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnoldgicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
[documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato,

2001 118 oo

2001 118 (o8

W AYUDAS DE MEMORIA

AYUDAS DE MEMORIA GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
D' RELACIONAMIENTO CON EL CIUDADANO

Convocatoria grupo intemo trabajo relacionamiento con el ciudadano

Ayudas de Memoria grupo intemo trabajo relacionamiento con el ciudadano

PDF/A

PDF/A

[Contenido: Son Ia evidencia de la implementacion de las pclmcas \megradas que
incidan en la relacion Estado Ciudadano definidas por el D

[Administrativo de la Funcion Publica, y tiene por objeto me}cral la expenenc\a de
los ciudadanos en su relacion con la entidad, mediante el liderazgo en la
implementacién integrada de las politicas de servicio al ciudadano, participacion y
rendicién de cuentas, racionalizacién de tramites, y transparencia y acceso a la
informaci6n, que definen este relacionamiento.

Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de la Gtima ayuda de memoria formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo.

Secundarios: historico, cientifico, cultural.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo de|
gestion y 9 aios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Reglamento de Comités y Grupos del Fondo numeral 8 el cual
indica que los acuerdos y recomendaciones de los grupos, se dejara constancia
en ayudas de memoria escritas firmadas por todos sus participantes. Dichas
ayudas de memoria deberan permanecer en el depdsito de archivo del
Departamento de Gestion de Contenidos para su respectivo archivo y custodia.
Disposicién: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion

[Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnologicos (Digitalizaci6n), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el drea de archivo; los
[documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

2001 189 (oo

2001 189 o1

REGISTROS

REGISTROS DE MARCA

a

Comunicaciones enviadas y recibidas

Solicitud

Registro Industria y Comercio

PDF/A

[Contenido: Esta subserie contiene los documentos recogen los tramites
necesarios para el registro de marcas, logos y slogan de propiedad del Fondo, los
cuales constituyen informacion de caracter histdrico y permiten reconstruir los
hechos relacionados con la construccién de la imagen corporativa de Fogafin.
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
iimo registro por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, Junmco. legal, y técnico.

Secundarios: histerico, cientifico, cult

Retencion y Normatividad: Esta serie ducumemal se conserva 1 afo en archivo de|

PDF/A

afios en el archivo central por ser evidencia de la gestion del Fondo de
acuerdo con 1o ispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de 2016 y el
Manual de Funciones y Perfl de Cargos.
Disposicion: Canservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de

facior

PDF/A

cundaria al Archivo General de la N:

Consenvaciones ¢ originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolGgicos (Digitalizaci6n), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el drea de archivo; los
[documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo formato,
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ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO OFICINA :

Fogafin

FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023

€oDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GesTION

ARCHIVO
cenraL

EL

ca | E |mMp| s

PROCEDIMIENTO

2003 03 [oo

2003 |03 [o9

o

ACTAS

ACTAS COMITE DE PRESUPUESTO

Citacion comité de presupuesto

Acta comité de presupuesto

Ayuda de memoria traslados presupuestales

Comunicaciones enviadas y recibidas

PDF/A

Contenido: nla elapoyoa
o Direccon on oo a seguimient, contoly e]ecuclun de las poliicas
C

entidad. las que se exponeny
aprueban los direct 6 ] d
|a entidad, se evalia el cumplmiento e motas Y kiefiosy. 5o etaioe ks
mecanismos tendientes a lograr un mejor desempefio de

Clare. Los fompos de reention documentl o6 empiozan a  contara partr dela
[fecha de la tltima acta formalizada por vigencia.

|Valores: Primarios: administrativo
Secundarios: histerico, cientifico, cultural

[Retenci6n y Normatividad: Esta serie documental se conservar 1 afio en archivo
de gestion y 19 afios
cispestoen  Roglemento de Camikésy Grgos dal Fando,

Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
[canaterencia secondariaa Ativo General de Nt

2

reproduccion a traves de medios tecnologicos (mguahzamn) serealiza en el

omerts que s radicen os documenis ficns n of e de archive s
mato

&l mismo formato.

2003 o3 [oo

2003 |03 [a1

o

ACTAS

ACTAS COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPERO

Citacion comit institucional de gestion y desempefio

Acta comité institucional de gestion y desempefio

PDF/A

Conteni
e Modelo iegrad oo ancacions y Cecion (MPG) en ol s docatin
todos los temas referentes a las Politicas de Gestion y Desempefio Institucional,
tales como: 1. Planeacion Institucional 2. Gestion presupuestal y eficiencia del
g0 piblco . Taento umano & iegrdad 5 Transparencia, acoeso la
informacien piblicay lucha cont

|y simplificacion de procesos 7. Senico i codacaned Participacion ciudadana
en la gestion publica 9. Racionalizacion de tramites 10. Gestion documental 11.
(Gobierno Digital 12. Seguridad Digital 13. Defensa juridica 14. Gestion del
conocimiento y Ia innovacion 15. Control interno 16. Seguimiento y evaluacién del
desemperio msﬂmcmna\ 17. Mejora Normativa 18. Gesti6n de la Informacién
Esta mpras y Contratacion Piblica.

Clere Los tmpos de reenciin documental se eplezon  contas  pai dela
fecha de la itima acta formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo.

[Secundarios: histerico, cientifico, cultural

[Retenci6n y Normatividad: Esta serie documental se conservar 1 afio en archivo
de gestion y 19 arios de manera

dispuesto en el Reglamento de Comités y Grupos del Fondo.

Disposiias Consenr totamente yapcar o denido para e proceso de
ransferencia secundaria a Arcivo Generalde 2 Naci
c

la
traves d se realiza en el

tecnoldgicos
momento que se radican los dm:umemas fisicos en el area de archivo; los

formato el mismo formato.

2003 |45 [oo

2003 |45 [o3

2003 |45 [oo

o

o

INFORMES

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

Informe de ejecucion presupuestal

Reporte monitoreo presupuestal

Certificados de disponibilidad presupuestal

Registro presupuestal

Documento de soporte del presupuesto

Contenido: Esta serie contiene el resultado del monitoreo a fa ejecucion del
presupuesto anual., en los que se consolida la estimacién detallada de los
diferentes rubros presupuestales para cada vigendia fiscal y que ofrecen
informacién ampliada sobre los valores proyect

Cere: Los tempos de retencion documental se emp\ezan a contar a partir el
(timo informe por

Volores: primarios admlms!ra!lvo, ]uﬂdlcc, legal y técnico.

Secundarios: histérico, cientifico,

Retencen s Normatidod: Esta Saric documental se conserva 1 afio en archivo
de gestion y 9 afios en el archivo central, en linea con lo dispuesto en el
Manual de Funciones y Perfil de C

Disposicién: Conservar totalmente y apiicar lo i para ef proceso de
rsnsferencissecundari al Archivo General e a I

El Fondo conserva los d tos originales, la
reprcduu:on a través de medios tecnologicos (Digitalizacion), se realiza en el
[momento que se radican los documentos fisicos en el 4rea de archivo; los

recibidos en formato en el mismo
[formato.

INFORMES

INFORMES INSTITUCIONALES DE GESTION Y DESEMPENO

‘Seguimiento Estrategias Plan Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano

‘Seguimiento modelo integrado de planeacion y gestion

Planes de mejoramiento FURAG

PDF/A

PDF/A

PDF/A

Contenido: Esta serie contine Ta mfcrmac\on del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestién cluye el nto alas estrategias del plan
anticorrupcién y tencn ol cadadono.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
itimo informe por vigencia.

|Valores: Primarios: administrativo, ;unmm, legal y técnico.

Secundarios: histdrico, cientifico

Retencién y Normatividad: Esta e documemal se conserva 1 afio en archivo
de gesticn y 9 afios en el archivo central, en linea con lo dispuesto en el
Manua\ de Funciones y Perfil de Cargos y Articulo 2.2.22.3.8, Decreto 1499 de

mspasmén Conservar totalmente y aplicar lo deﬂmdu pra el proceso de
rensterenca secundais a Arcivo General de la

El Fondo conserva I originales, la

Mpfbduoaon a través de medios tecnoldgicos (Dlgltahzac\oﬂ)y se realiza en el

[momento que se radican los documentos fisicos en el 4rea de archivo; los
recibidos en formato en el mismo

[formato.

2003 |85 [0

2003 |85 [o3

o

PLANES

PLANES INSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

Plan estrategico sectorial

PDF/A

Corterdo: £t srie conene & sequento  epore Gl cumpiertc de
portados al Comité.

rtcion g2 Gesaon y Desempefio ncando o segu\m\emﬂ alas acciones y
irategias adoptadk [ 6n del Modelo 2

y
Control - MIPG.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
(itimo plan por vigencia.

alres: primarios: adminsratvo, urdc,lgaly érico

Secundarios: istorio, et cu

conserva 1 i i
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FECHA DE VIGENCIA' 06.08-2015



ancose

LADA

U YESUUITy 3 US4 GILIIVU LI U SE1 SVIUEI LG UE 1 YEsuon e
Fondo de acuerdo con Io dispuesto en los estatutos del Fondo (Decreto 1596 de.

+ Comunicaci6n envio plan PDF/A 2016 of M FurcionesyPertl e Cargos y Aritk 2.2.22:35, Decrt
1awn o 2
Disposi i Conservr totamente Y alarlo detridopar f paceso e
« Plan Anticorrupci6n y de atencion l ciudadano PDF/A asiencia seeanar fuchivo Seneral de a N
reproduccion a ravés de medios tecnolégicos (mguahzamn) Se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el érea de archivo; los
« Presentacion PAAC PPTX o mismo formato
+ Evidencias de publicacion de planes PDF/A
+ Plan de Acci6n Anual PDF/A
+ Formato tnico reporte de avances de a gestion -FURAG s
Comemdo Esta subserie contien el Segumenoy Epore el cumplimiento del
2003 [es [0 | m PLANES ante la
Cinertos Hempos de retenci documental se empiezan a contar & part del
ltimo plan por vigen
2003 |85 13 [0 PLANES ESTRATEGICOS Y PROYECTOS X X Valores: Primarios: aﬁmwmslmwa Juridico, legal y técnico.
Secundaros: oo, i, culur
Retencion I se conserva 1 i
+ Plan estrategisco y proyectos PDF/A de gestion y 9 afios en el avcmva cenlhll por ser evidencia de la gestion del
[Fondo de acuerdo con Io dispuesto en los estatutos del Fondo (Decreto 1596 de
. Cronogramas de proyecto 2016), el Manual de Funciones y Perfil de Cargos y Articulo 2.2.22.3.8, Decreto
XLS - XLSB uaa de 2017
Disposicién: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
. sequimientoal plan PoFiA :;ans!evencwa securdarial Archivo Genera e aNacign "
u tecnologicos se realiza en el
momerto que se vaﬁman o documentos fiscos on fare dearchivo os
« Ayuda de memoria ordinaria PDF/A mato el mismo formato.
Ayuda de memoria extraordinaria PDF/A
+ Evidencias plan informe trimestral PDF/A
- Documentos de proyecto PDF/A
Contenido: Permiten evidendiar la definicion de la estrategia de Transformacion
Digital del Fondo, de acuerdo con lo indicado por el Ministerio de Tecnologias de
2003 18 o W AYUDAS DE MEMORIA 2 Informacion y las Comunicaciones en el Marco para la Transformacion Digital
del Estado y sus actualizaciones.
Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de
2003 |us |10 [J AYUDAS DE MEMORIA DE TRANSFORMACION DIGITAL x la fecha de la titima ayuda de memoria formalizada por vigendia.
|Valores: Primarios: administrativo.
Secundarios: historico, cientifico, cultural.
+ Ayudade memoria de transformacien digital PDF/A Retencidn y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo
de gesticn y 9 afios en archivo central de manera precaucional y observando o
Do " el Eond Laol
(Contenido: Esta subserie redne los documentos del anteproyecto y el
2003 187 oo | M PRESUPUESTOANUAL DEL FONDO ADMINISTRADOR presupuesto aprobado por la Junta Directiva para la atencién de gastos del
/fondo administrador (Fogafin) para la vigencia, recursos que provienen de las
= x x primas.
Cierre: Los tiempos de retencién doaumenta s empiezs a contar a parte de
Anteproyecto de presupuesto PDF/A la Gitima ayuda de memoria por vigen
Veores:pmarios: adminisirativ, Jrdc,legal, y ténic.
+ Presupuesto aprobado PDF/A Secundarios: histérico, cientifico, cultural,
Retencion y Normatividad: Esta Serie documental se conserva 1 afo en archivo
de gesticn y 9 afios en el archivo central por ser evidendia de a gestion del
. c adt bid
omunicaciones enviadas y recibidas PDF/A [Fondo de acuerdo con Io dispuesto en Ios estatutos del Fondo Decreto 1596 de
2016 y el Manual de Funciones y Perfil de Car
« Ayudas de Memoria PDF/A Disposici: Conservar totalmente y apicar o cefirdo pora el proceso de
ransferenci secundari al Archivo General e a
+ Evidencia de publicaciones MSG El Fondo conserva | tos originales, la
repmmjmon P eenoléaeos (n.gmmmn), se realiza en el
. [momento que se radican los documentos fisicos en el érea de archivo; los
recibidos en formato en el mismo
. fformato.
Contenido: Esla Subserie fedne os documentos relacionados con el e
2003 |19 oo | W REGISTROS s
acen para i iganc pars os oo iscondos con pago de procesos
liquidaciones y remanentes.
Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir del
2003 189 [o2 [ REGISTROS DE SOLICITUD PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION M M itimo registro por vigencia. . i
|Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal, y técnico.
Secundarios: historico, cientifico, cultural.
Retencin y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo
. Ameproyec da presupuesto POFA de gesticn y 9 afios en el archivo central por ser evidencia de Ia gestion del
Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los esmums del Fondo Decreto 1596 de
2016 y el Manual de Funciones y Perfil de Car
Dipoticon: Conservar totaimentay apcar o defido para e proceso de
. Presupuesto aprobado POF/A Jronsferenci secundaia af Archivo Genera e a Nocin
El Fondo conserva los d tos originales, la
neprcauoaon < avés e medios tenoliicos (Ditaliacén), s realza en el
momento que se radican los documentos fsicos en el érea de archivo; los
. Comunicaciones enviadas y recibidas PoF/A recibidos en formato en elmismo
fformato.
+ Seguimientos de ejecucion PDF/A

CONVENCIONES

NOMBRE PRODUCTOR  CARLOS ALBERTO SANCHEZ DEL VALLE.

W = SERIE DOCUMENTAL

[ = SuBSERIE

+ =10 DOCUMENTAL

WTA - Donde se encuertra
smacensda fanformcién

CE TOTAL

E= ELIMINACION

M/D= MICROFILMACION / DIGITAL JEFE RESPONSABLE

EL- ELECTRONICO

B0 - BASE DE DAT

RP - REPOSITORIO DE IMAGENES SUBDIRECTOR
RESPONSABLE

Encaso de exsir camoos en blanco. uilizar las siauientes convenciones:

0 aplica.

S S monmacion iscorice

GESTION DOCUMENTAL ~ WILLIAM ALBERTO ERIRA TRUJILLO

GESTION DOCUMENTAL  IVAN HERNANDO ROMERO PEREZ

CARLOS ALBERTO SANCHEZ Frmado dtaiment por CARLOS ALSERTO.

FIRMA,

e

DEL VALLE s

FIRMA,

FNS) . wiiam
" [ ALBERTOERIRA  FETHE™"

TRUJILLO

FIRMA,

©©  Firmado digitalmente por VAN

}‘9/@7 HERNANDO ROMERO PEREZ
(555 Fodafin s 2240301053913
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: Fogafin TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:  FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS

OFICINAPRODUCTORA:  DEPARTAMENTO JURIDICO
CODIGO OFICINA: 2100 FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
cop1G0 SERIES, SUBSERIES Y — PROCEDIMIENTO
Gestion | contans 3 EL c | e Mo s
Contendo: Gonlene 05 GocUmeN(os 16REIonados con el eTeciG CumpimIEnto Ge
2100 Jor oo | m AccionesconsTTucionaLes @
correspondente e cumpimiento el deber oo,
Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a cortar part de i
2100 for o1 | O ACCIONESDECUMPLIMENTO 1 1 X | X | techa de suscripcion del ato ce segunda nstancia.
[Valores: Primarios: adminstaivo, juridico,legal
- Accion P POF/A Secundarios:esta subserie no ene valores secundarios azon por a cual o se
. poder - = considera su conservatcion oal X
+ Conesiacion de a accion D POF/A gestiny
. Sentencia de primera nstancia e POF/A dspuesto enla ey 1437 de 2011
+ Noificacion proceso D POF/A Disposicion
. Recursos 3 [T procesos
+ Sentencia de segunda insiancia D POF/A .
. Ao de archivo e POF/A :
+ Notficacion eecutoria D POF/A formato
Conendo: AQTupacion de s docuMENos con @ accion consIucionalen B e 5o
200 Jor oo | m AccionesconsTTucionaLes los cuales personas que han sido
afectadas por ina misma causa acude a s auoridades ficials para obieer el
pag
2100 Jor o3 | O AccioneseGruPO 1 19 x| x| ciere: Los empos de retencion documental se emezan a contar a parti de
cha de suscripeion del falo de segunda instancia
Valores: Primarios: acminsiraio, rdico, legal.
- Acaion 3 POF/A Secundarios: esta subserie no tene valoes secundarios razén por a cual o se
considera s conservatcion ol
Lan
. Poder
" POFIA gestiony
ontestacion de a accion Ley 1437 de 2011
. Comestaciéndela 3 POF/A e o
- Sentencia de primera insiancia > oA o
- Noifcacion proceso v [ i
- Recursos v PORA .
. Sentencia de segunda instancia v [
+ Ao de archivo D POF/A
- Notficacion ejecutoria v [
o0 | i | m ACCONES consTTuCIoNALES ot 2 core poros
100 Jor fos | o AccionesoeTuTELA 1 19 x| ox "
Cierre: Los tempos de retencien documental se empiezan a cortar a partr de
. Accién 3 POF/A echa de suscipeion gl falo de segunda nstancia.
[Valores: Primarios: adminstaio, juidco,legal
- Poder 3 PoF/A Secundarios:esta subserie no ene valoes secundarios razon por a cual o se
considera s conservacion oal
. Comestacien de a accion P POF/A 1
- Sentencia de primera insiancia gestiony
i 4 POF/A Ley 1437 de 2011
- Noifcacion proceso 3 PoF/A sancionatora
- Recursos - PorA Disposicion:
- Sentencia de sequnda instancia v [ procesos.
.
+ Ao de archivo 3 POF/A
- Nofcacion eecutoria D POF/A
a poros
2100 Jor oo | m AccionesconstmucionaLes e G
Clerre: Los iempos de retencién documenta se empiezan a contar apart de
0o Jor for | o AccionespopuLares 1 19 X | X | fecha de suscripcién del ato de segunda insiancia
|Valoes: Primarios: adminstraiv, uridco, legal
- Auto Comié de Verifcacion v POF/A idarios: esta subserie no ene valoes secundarios razon por a cual o se
. heckén - PorA considera s conservacion oal
)
- Poder v POF/A gestiony
+ Contestacien de a accion - PorA Ley 1437 do 2011
- Sentencia de primera nstancia v POF/A o Ley 472 e 1995.
+ Nolifcacion proceso - PorA Disposicion
- Recursos v POF/A procesos
.
- Sentencia de sequnda instancia D POF/A "
+ Ao de archivo v POF/A e
- Notfcacion eecutoria D POF/A
2100 Jo3 oo | m acTas . respecto de
2 Porlo tanto, deberd
2100 Jo3 fos | o AcTascowme e aupmoria 2 s M M de este
Cierre: Los iempos de retencion documental se empiezan a cortar a parr de
{echa do a dlima acta formazada por vigencia
+ Ciacion » PORA
[Valores: primarios: adminstraivo
Secundarios: istrico,centico,cutural.
. e 3 POF/A 6 i
Disposicion: Conservay pic
ransferencia secundaria al Archivo Generalde la Nacidn.
.
2100 Jo3 oo | m acTas
ansiuridico y defensa de los ntereses de f enidad.
Cierre: Los iempos de retencion documental se empiezan a cortar a par de
00 o3 for | o AcTAs comme bE conciacion 2 8 x x {echa de la iima acta formakzad por vigencia
[Valores: Primarios: adminstaivo
+ Ciacion 3 POF/A Secundarios: istrico,centico, cutural.
. aca 3 POF/A
oisposicien: Conservay pic

FEGHA APROBACION:06.08.2015
FECHA DE VIGENCIA' 06.08.2015
ERSION: 5



ransferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

[Contenido: AQupacion documental en i que s conservan o5 documentos,
ciormdk P

2100 o3 foo | m AcTAs ;
. los
" g
i para policas,
2100 [o3  [|48 [] ACTAS COMITE DE CONTRATACION Y COMPRAS 2 8 X X las norm a dot
seleccion y contatacion del Fondo,
Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a cotar a part de
echa de la Glima acia formalizada por vigencia
- Ciacion 3 PDF/A
Valores: Primaros: adminisiratio.
Secundarios: historico, cientifico, culural.
. Aca 3 PDF/A
ransterencia secundaria al Archivo Generalde a Nacion.
.l
formato
[Conterido; Esta subserie conlene las OPNIONES, apreGIaCIONes o kIcios emiios
2100 19 foo | m por una etidad o persona natural contratada por el Fondo, con elfinde informar u
concEPTOS orentar z

ciudadano, entidad o funcionario.

2100 19 |01 [ CONCEPTOS JURIDICOS INTERNOS 1 9 X X Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
imo concepto por vigercia.
Valores: Primarios: adinisirativo, uriico, legal,  técrico.
- Soleiud 3 PDF/A Secundarios: historico, cientifico, culural.
1
gestiony © an ser
- Concepto 3 POF/A Manua ce Funciones y Porfi de Cargos.
Disposicion pic
|wansterencia secundaria al Archivo General de fa Nacion.
. 2
(Conteniao: Esta subsere conlene [0dos 05 G0CUMENos en o5 Gue FOgal e
100 |21 foo | m conciaciones tad lar anies.de la
se persi
que adelarta el Fondo.
2100 [21 14 [ O conciAcioNEs PREJUDICIALES 1 9 x x Gierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a cortar a par del
cocumento que finaiza el rami
|Valores: Primarios: administratvo, uricico, legal, y técnico.
- Actas de Audencia 3 POF/A Secundarios: isterico, cientifico, cufural.
1
gestiony ser
+ Citacion audiencia prejudicial 3 POF/A
Manua ce Funciones y Porfi de Cargos.
Disposic pic
. Acuerdo de conclacion N PORA |wansterencia secundaria al Archivo General de f Nacion.
2
2100 |25 oo | m contratos a
100 |25 fos [ O CONTRATOS EN GUMPLIMENTO DE LAS FUNCIONES LEGALES 1 19 X x e apoyo aue
* Comunicac s y rect 3 POF/A Deposios.
Comunicaciones enviadas y reciidas Cerre: Los tiempos de retencion documenal se empiezan a cortar a partr de a
- Documentos del proponente: 3 POF/A
- Informes de efecucion O PoF/A Valores: Primaros: adminisirato, juicico, legaly técnico.
Secundarios: histérco, cienifco, culural
+ Acuerdo de confidencialdad 3 PDF/A 1
+ Comunicaciones devolucion recursos presupuesto 3 PDF/A gestony 3
tas
- Solcitd elaboracion delconirato 3 POF/A contingencias que asume Fogain dentro de los procesos iquidatarios. Los
- Documentos del proponente: 3 PDF/A au el
Financiero  de sus reg por los Estatutos
. contrato 3 POF/A el Fondo y por
- Fomatos de supervision P PDF/A .., .y porlas
+ owosi 3 PDF/A dad
- Polzas Disposicion: pic
£ FOFA ransferentia secundaria al Archivo Generalce a Nacién.
- Fomato herramienta de tercerizacién 3 PDF/A .
- Cerificado de disponibidad presupuestal 3 PDF/A
- Deckraciones delproponente 3 PDF/A
- Antecedentes del proponente 3 PDF/A
+ Acta de bquidaciony terminacion 3 PDF/A
- Formato de nscripeién a terceros 3 PDF/A
oo |5 oo | m contratos Conteno:Erire o G erFondo,
100 |5 o3 [ o conTraTosDEconTNGENCIAS 1 19 X X Qi ogafin,
. ierre: Los tiempos de retencion documenal se empiezan a cortar a part de a
Formatos de supenvision 3 POF/A pos al s empiz e
. soncil P = Valores: Primaros: adminisirato, juicico, egaly écrico.
Acuerdo de confidencialidad Secundarios: historico, centfico, culural.
. ion P POF/A 1
Informes de efecucio gestiny 19 afi 3 en cuer
. ect P POF/A as
Comunicaciones emvadas y eclidas contingencias que asume Fogafin deniro de los procesos iuidatarios. Los
. 3 PDF/A
ficacion contingencias udic
Calficacion coningencias uiciales e
* pazysavos P PORIA o b :por
.y por las
* comaw P POF/A e
i reguiados, tenendo en cuenta a nauraleza y objeto del contato
- Formato herramienta de tercerizacién P PDF/A Disposicion: Conservar pic
ransferencia secundaria al Archivo Generalce a Nacién.
- Cerificado de isponividad presupuestel 3 PDF/A "
- Deckraciones delproponente 3 POF/A
+ Antecedentes del proponente 3 POF/A
. PDF/A
P [ Joo | ™ contraos Contorido, E5ia subsene conesponde a acuerdos o6 caracier Gy ratrakra
2100 |25 fos | O conTrATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 1 23 x| ox
+ Emailcon solciud ustficacién POF/A
+ Cartas de Invacion PoEA Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a cortar a partr de a
+ Informes de efecucion o 5 5
EREA_ Valores: rimaros: adminisiratvo, jurdico,egal, contable y técrco.
o popesss £0EA Secundarios: esta subserie no ene valores secundarios razén por la cual o se
+ Emailsolciud evakacién juridica POF/A Secundarios: esta subsere o &
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. Planla entiega documentos L atoenarcie
* Antcedertes Judciaks g
- Subsanaciones 1556 de 2016).
* Evakacinridca . us
* Emalemando evakiacién inanciera 4 .
* Emalsolotud evakiacién inanciera oo o oo las normas del
* Evakiacion fnanciera
. Evaiacion técnica y econbmica contratos, y por a
* Emaideremision proyectode convato o epecin
+ Carta de remisién contrato para fitma proveedor contratos pertenecientes a las areas misionales del Fondo.
* Cana enrega contato fimado proveedor "
* Cana no apobacitn y solciud aste poiza
* Cana proveedor enregando polza asiaca
* Recibo de caj pago poiza
* Cana aprobacionde péizas
* Comuncaciones enviadasy recibdas
* emorando envega conato para archivo
* Conol
* Regisuo norme de gestién
* Aorizacion para el ratamientode catos persorsles
* Acuerdo de Confidenciaidad
* Listachequeo documentos etapa pre-cortracual
* Formato de Inscripoigna trceros
* Teminos de referencia 3
+ Comuricaciones informando resulao del roceso >
-+ Solcitul de eboracién del conviato >
+ Conrato fimado 3
. Poizas de guraniay cumplmento
* Documentos del roponerte
. Actadeinicio
- Formatos de Supervision
.+ Formato herramiena d trcerizacion
- Cenifcaco dedsponiiidad presupuesta 3
+ Declraciones celproponente 0
+ Anecedertes gl proponerie 3
. idacion o
[0 [5 oo | ® conrratos Contenido: Son documentos producto e a ransierencia de un bien o servicio
meciane f ansmisio del derecho e ropedad.
x
2100 |25 7 [} CONTRATOS DE COMPRAVENTA B 9 Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
. Emaicon sofciud stficacién =
Valores: Primarios adminsiratvo, rdico,legal terico
+ Canas de nviacion = Secundarios: esta subserie o tlene valores secundarios razén or  cualno se
considea su conservacion ot
. Propestas D Lanoenarcivo
e gestony ser
+ Emalsolciud evaacién rdica D 1596 de 2016),
\ s
- Plrita envega documentos D s
oo o s normas del
. Anecedentes dudciales D
conato, y por
. subsanaciones =
Disposicion Eiminar
- Emailenviando evakacion uridca D
cecuinico y digtal.
. Evakaciénridea =
. Emaiemiando evakiacién inanciera D
. Emaiemiando evakiacién inanciera D
. Evakacion fnanciera D
.+ Evakaciéntécrica y econbmica D
- Emailde remisién poyecto de conrato D
- Cana deremision contato para fima proveedor D
+ Cana enrega convato fimado proveedor D
- Carta no apobecitn ysolciud ause poiza D
+ Cana poveedor enregando polza asiada D
- Recibo de caf pago péiza D
.+ Carta aprobacion d poizas e | o
- Memorando envega conato para archvo D
+ Acuerdo de Confidenciaidad D
.+ nformes de Efecucion D
.+ Teminos d referencia D
+ Comuricaciones informandoresutaco dl proceso D
.+ Solitat de eaboracién del convato D
.+ Conratofimado D
- Poizas de grantiay cumpimiento D
+ Documentos del proponente D
. ovosi e
. Actadeinio > | roma
- Formatos de Supervsion =
.+ Acta de terminacény kquidacitn =
.+ Formalo herramiena de tercerizacién =
- Cerffcado de dsponiiidad presupuesta =
+ Declraciones delproponents =
.+ Anecedentes delproponerte =
. , =
BT o o Conendo
conTRATOS
200 25 fos
T CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 1 19 x x ontrato.
lere: Los tlmpos de etencin documentalse empezana conar a prt e a
+ Email con solicitud justificacion P PDF/A c o o P
\ Valores: Primarios: adminsiratvo, rdco,legal terico
+ Canas de ntacién A carios raz6n poracualno se
considea su conservacion ot
. Propestas ED L atoenarcie
- e gestion y 1 7
- Emai solciud evakacién ridca D B frevetiniig
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- Pania eniega documerios. 3 POF/A F bt
. Atecadertes dudcies D o p o capocr s
convatos, y por b esos mi
. Sbsanaciones » POF/A
s vigencia
.+ Emailenviando evaliacion uricca ° PoF/A como crerio Cuanttativo,
+  Evakiacion juridica P PDF/A oy
. Evallowindo evabacin rarciera D moms fomato
.+ Emailsolciud evaluacion fnanciera 3 POF/A
. Evaacion iranciera e POF/A
. Evaacion écrica y econdmica 3 POF/A
.+ Emailce remisin proyecto de conrato 3 POF/A
- Carta de remision conrato para firma proveedor 3 POF/A
. Cana entrega contatofimado proveecor 3 POF/A
+  Carta no aprobacion y solicitud ajuste de poliza P PDF/A
. Cana proveedor enrega poliza austada 3 POF/A
- Recibo d ca pago pliza 3 POF/A
. Cara aprobacion de plizas 3 POF/A
+ Memorando entrega de contiato 3 POF/A
. Acuerdo de confdenciaidad e POF/A
- Informes de efecucion 3 POF/A
.+ Lista chequeo documertos etapa precontractual 3 POF/A
- Teminos dereferencia P POF/A
. Comuricacionss informano resutado delproceso 3 PoF/A
- ol de laboracion del contato 3 POF/A
. Conmao fimado 3 PoF/A
+ Polzas de garantia y cumplmiento 3 POF/A
.+ Documentos del proporerte 3 PoF/A
. Ovosi 3 #OF/A
. Acadsinco 3 PoF/A
- Fomatos de Supervision 3 POF/A
. Fommato de nsripeien a terceros 3 PoF/A
.+ Formato herramienta de tercerizacion 3 POF/A
. Conticado do disponibidad presupuestal 3 PoF/A
+ Declraciones delproponente 3 POF/A
. Antecedentes del poporerte 3 PoF/A
.+ Formato herramienta de tercerizacion 3 POF/A
. Conticado do isponibidad presupuestal 3 PoF/A
+ Declraciones delproponens 3 POF/A
. Anecedentes dlproponerte 3 PoF/A
. Acta de terminacény kquidacion 3 POF/A
o0 2= @ | B conrarosoe suumisTRo ! ” K e tos o o et o empezanacoraraprsd
- Emailcon sofciud ustficacion v [
-+ Caras denvacon » | rora ot oo et e i 4 et az6n ot o s
. Propuestas v POF/A consider su conservacion ot
Lao enarchivo
. Email solciud evakiacion rdca v Por/A e gostony 1 <or
. Pania enrega documertos v POF/A o 2% de 2016).
+ Antecedentes Judciles v Por/A o reganence,
. Susanaciones v POF/A
+  Email enviando evaluacion juridica P PDF/A coniratos, y por
. Evaacion uridca 3 PoFIA Disposicion: Seleccionar 1 505 de los contatos d suminstr po vigencia oo
cierio Cusrifatvo
. Emaiemiando evakacién inanciera v Por/A a
.+ Emailsolciud evaluacion fnanciera 3 POF/A i
. Evakacion fnanciera v Por/A
. Evaaciontéenca y econémca 3 PoF/A
.+ Email de remision proyecto de conrato 3 PoRA
. Canta de remsion conratopara frma proveedor 3 PoF/A
.+ Canaentrega convatofimado proveedor v Por/A
. Canta o aprobaciony soicitud austede poiza 3 PoF/A
- Cana proveedor enrega poliza ajstada 3 PoRA
.+ Recibode caja pago piza 3 PoriA
. Cana aprobacion d poizas v Por/A
.+ Memorando entrega ce contato 3 PoF/A
.+ Acuerdo de confdencaidad 3 PorA
+ Informes de eiecucion 3 PoF/A
.+ Listacheaueo documertos etapa precoriractal 3 PoRA
. Terminos dereferencia 3 PoF/A
+ Comuricaciones informando resulado delproceso 3 PoRIA
- ol de elaboracion delcontato 3 PoF/A
*  Contrato firmado P POF/A
* Polizas de garantia y cumplimiento P PDF/A
+ Documentos del proporente v PorA
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- » [ om
. hemseino o
* Formatos de Supervision P POF/A
* Acta de terminacion y buidacion P POF/A
. Fomaio hramina e rctzcin r | rom
S ————— o
« Decwacies eporens r | o
.+ Ancodre proorans T o
. | rom
i S e o
C P s - m— s
oo |5 fo | 0 conteatosoe ssesomn w g e spricn
+ Email con solicitud justificacion P PDF/A Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de la
+ Cartas de Imitacion P PDF/A Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal y técnico.
— v ocmaanon v it e,
Lanoenacivo
P 2019
J— o B o 55500 2010)
+  Antecedentes Judiciales P PDF/A i g
s gl
. susaracioes o
+  Email enviando evaluacion juridica P PDF/A contaios, y por paporiy
.+ cuataconrioen o
cirenca secodar s e, o do e
.+ el ok evatacio rarcira o :
.+ Euakacniconcay econimica o
. el remisnreyecio o contan | rom
. Can eremision conatopra i provesdor o
. can evega contoimedo provesdor | o
«  Carta no aprobacion y solicitud ajuste de poliza P PDF/A
. Cana roveer enoega oz fsiada | o
. Rebo e calapago pika T o
. cana probacande phias | o
. Memoransenegado conats | rom
. Wlormes decocusion | rom
. i cheqo docmenos sapaprecomacu | rom
. Teminos deetrenca | rom
. ol e aboracion el conato | rom
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. | rom
R | o
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e
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2100 [25 |12 O CONTRATOS DE COMODATO 1 19 x nir
+ Emailcon sfciud usiicacion v oA ek, y concargo e reiiu }a s speci después de ferminar el so
Ciere: Los tiempos de retencion cocumental se empiezan a conar & prtr de a
+ Cartas do vtacion 3 POF/A
Valores: Primarios adminsiratvo, rdco,legal terico
. Propuesta
Propuestas L4 POF/A | Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no se
+ Emailsoliiud evakacion ridca 3 [ considera su conservacion ot
+  Planila entrega documentos P PDF/A e gestiony 19 an e Lafo enarchivo
+ Antecedertes Judciaes 3 POF/A B 1596 de 2016),
. subsanaciones [ L o
+ Emailenvando evauacion ridica 3 PoF/A por o normas el
+ Evakacion urdea 3 [ o e Comer oserel
+ Emailemvando evaiacion fianciera 3 PoF/A
+  Email solicitud evaluacion financiera P PDF/A Disposicién: Elminar
+ Evakacion ranciera 3 PoF/A cecrorico y cigial
yeg
+ Evakacien éenca y econénica 3 PoF/A
- Emailde emsion proyectode contato 3 PoF/A
+ Carta deremision convato ara fima proveedor 3 PoF/A
+ Cata enrega coniatofirmado proveedor 3 PoF/A
«  Carta no aprobacion y solicitud ajuste de poliza P PDF/A
«  Carta proveedor entrega poliza ajustada. P PDF/A
+ Recibo de caja pago poliza P PDF/A
«  Carta aprobacion de polizas P PDF/A
+ Memorando enrega de conrato 3 [
+ Acverdo de confdenciaidad 3 PoF/A
+ Informes de eecucion 3 PoF/A
. Listacheaueo documentos etapa precontactual 3 PoF/A
+ Terminos dereferencia 3 PoF/A
+ Comunicaciones informando resutado del proceso 3 PoF/A
+ Solciud de elaboraciondel conato 3 POF/A
*  Contrato firmado P PDF/A
* Polizas de garantia y cumplimiento P PDF/A
- Documentos del proponerte 3 POF/A
- ovosi 3 [
- Fommato de nscriciena terceros 3 POF/A
- hctadeinico 3 [
*  Formatos de Supervision P PDF/A
-+ Fomato heniamiena de trcerizacion 3 POF/A
- Certicado de dsponibidad resupuesial 3 POF/A
- Deckraciones delproporente 3 POF/A
- Anecedentes dlproponente 3 POF/A
- e 3 [
2100 o5 foo | @ contraTOs persona
2100 f25 13 || O cONTRATOS DE HOSPEDAE 1 19 X
Craieon soben etneacon = o Ciere: Los tiempos de retencion documentl se empezan a conar & prtr de la
.+ Canas de nvtacién 3 POF/A |Vakores: Pimarios: acminsiraivo ridico, egaly téenico
Secundarios: esta subserie o e valores secundarios razén or  cualno se
- Propuesiss P POF/A considera su conservacion ot
. Emal solciud evakiacién rdca 3 PoF/A a0 enarcivo
e gesiony ser
- Panita enrega documenos. 3 POF/A 1596 de 2016).
. Accederts dudcaes o R =
- Subsanaciones 3 PO oor
aks
.+ Emailenviando evaliacion ricca 3 POF/A o o
+ Evaacion uridca 3 PoFA
Disposicion Eiminar
.+ Emailenviando evaluacionfranciera 3 PoFA
- Emailsolciud evakiacion financiera 3 POF/A cecroico ydotal
.+ Evaacion financiera 3 PoFA
- Evalaciontécricay economica 3 PoFA
-+ Emailde remision poyecto de conrato 3 PoFA
-+ Carta deremision convato para ima proveedor v Por/A
.+ Cana enrega convato fimado proveedor 3 PoFA
- Carta no apobacin y soiciud auste de poza v Por/A
- Cana proveedor envega polza astada 3 POF/A
- Recibo docaj pago poiza 3 PoFA
- Carta aprobacion d potzas 3 PoFA
- Memorando enega e contiato 3 PoFA
+ Acuerdo de conidencaidad 3 PoFA
-+ nformes de ajcucién 3 PoFA
-+ Lista chequeo documentos etapa precontacuual 3 POF/A
+ Terminos de referencia 3 POFA
+ Comunicacions informando resutado del proceso 3 POF/A
+ Solciud de elaboraciondel conrato 3 POF/A
+ Conrato fimado 3 POF/A
* Potzas de garaniia y cumplmierto 3 PoFA
+ Documentos delproporente 3 POF/A
+ ouost 3 PoFA
+ Acadeinicio 3 PoFA
+ Fomatode nscripcion a terceros 3 PoFA
* Formatos de Supervsion 3 POFIA
+ Fomatonerramient de tercerizacién v Por/A
+ enifcado de disponibidad presupvestal v Por/A
+ Declaraciones delpoponente 3 PoFA
+ Antecedertes del proponente 3 POF/A
e 3 PoFA
Conterdo: Subsere documental e U6 se Conservan s documentos medans
200 |7 foo | m ’ pibicas
convenios ente s
ismas, 5 cadana
bwo |7 fos | O convenios wTeRADMINISTRATVOS 1 19 X X Hipriu i
Ciere:Los tiempos de retencién documental se empiezan a conar & prtr cel
-+ Solicitud de convenio P PDF/A documento que finaliza el uamite. y
|Vaores: Primario: acmiistratv, rdico, legal.y éenic,
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Secundarios: hstérico, cientfico, cultral.

. Comvenio 3 PDF/A
gestion y 19 an ser evidencia de
+ Formaios de supenisién P PDF/A Marun de s y orl e conos.
Disposicion:
. Ovosi 3 PDF/A areterecia sacvira al A1 Genera da s Nacicn
.
+ Acta de terminacisn y iquidacion 3 PDF/A
n que a
2100 35 oo | m DERECHOS DEPETICION 1 9 x | x X quejas, reclamos,
icitudes hacen, respect
¥ cuala inquietud de interés
social
o Cierre: Los tiempos de refencion documental se empiezan a contar a part de la
ima peticion por vigencia
Valores: Primarios: adminisiraivo, jurdico, y egal.
Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cualno se
. petion P PDF/A considera su conservacion tota.
6 Lafo enarchivo
1596 de 2015),
+ Comunicacion de respuesta P PDF/A Ley 1755 de 2015 y articuo 23 de a Consiiucion.
L
[Cotendo: Er
s ce Estado ean do ool o por creunsancias s oo adminsta
oo a5 o | m meoRmes ot recn, e vires soounris s "
Cierre: Los tiempos de retencion documenal se empiezan a contar a partr de la
fecha del iimo informe formalizado por vigencia,
2100 45 [o1r [ O INFORMESAORGANISMOS DE VIGILANCIA Y CONTROL 1 9 X X
Valoes: rimaros: aciisiaio, gl erio. conatle
stérico, cientifico, culural
Lafio enarchivo
- Comunicaciones enviadas y recibidas 3 PDF/A g

y respuesta d
|y viglancia del Fondo
Informe P PDF/A Disposicion:
Inansterencia secundaria al Avchivo General d i Nacien

Contenido: Esta subserle es  evidencia la geslion interna e a que s consolda,

2100 45 foo [ m wFORMES
Cirre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a parti del
[dmo orme por vgenci
administrativo, uricico, legaly tcrico,
oo bs 1o | o PETICIONES, QUEIAS, X : . . [Secmanos: e, cencn, ol .
DENUNCIAS gestiony ser
1596 de 2016), Ley
1755 de 2015 y articulo 23 de la Constiucion.
Disposicion: pic
. Informe estadistico de PQRS » POFIA ransferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.
.
+ Reporte base de informacion Xs
[Conterdo: Se puede evdenciar en esta serie documental i programacion andal
. os pl o
PLANES
2100 85 foo | m s ciare: Los s co rncin dociamatal s epizan  cortar aprs
imo documento que ingrese al expediens
Vakres: rimarios admiswaivo. rdea
[Secundarios: esta subserie no e valores secundarios raz6n por la cual no se:
considera su consenvacion tral.
1o en archivo
2100 85 [22 [ O PLANESDE CONTRATACION Y COMPRAS ) 19 ([ P or
1596 de 2016) y
Capbi T el Conacndl Fogtny ruer 2,
Subcapitulo IV del Capituo
spoteion Saoccion coahatiexnseccronkge, pn porcada 4 aos
+ Pande convataciony compras 3 POF/A P
2
formato
2100 Contendo: L To:
o5 oo | m Yio omisiones
PROCESOS JUDICIALES
char: Los e e revncion documetalsearizan  conar apr o'
2100 o5 fo1 | O 1 19 x | x ispdaiviricndiiamth o s
PROCESOS ADMINISTRATVOS a e suscripcion del fallo de segunda instancia.
ares: Prmaton it rigeor oo
+ Comunicaciones envadas y recibidas P POF/A Secundarios: esta subserie no ene valores secundarios raz6n por ka cual no se:
considera su conservacion toal,
- Demanda 3 POF/A Lan
o gestiony
i Ley 1437 de 2011
+ Poder de representacion 3 POF/A sancionatoria,
Sentencia en primera instancia FOF/A o o
- Notiicacio POF/A procesos.
© Comemaciondo adomanca POF/A .
- Recusos POF/A 6n a rave 2 6
+ Sentencia en segunda instancia POFIA
- Epcuoria POF/A
- Auode archivo POFIA
2100 o Son a evidencia de s actaciones o5
o5 oo | m
PROCESOS JUDICIALES intervencion o kuidacion e entidades financieras.
oo fos oo | o | o « |« |cieme:os empos ce retencién documentai se empiezan a conar a partr e
PROCESOS CIVLES fechscesuscripi e alo o sagund i,
|Valores: Primarios: administratvo, uicco, legal
» PO Secuiaoe, e ubmei o et ikrés ecundario 0260 pora cual o se
Comunicaciones enviadas y reciidas considera su conservacion lotal K
3 PDF/A gestény 19 afi
Demanda Ley 1437 de 2011
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Poder de representacion

R PDEA_] sancionatoria.
- Contestacisn de a demanda PDF/A Disposicion: Se recomienda una seleccion aleatoria de una muestra del 10% aue
- Sentencia en primera instancia PDFIA o
+ Notfcacion PoF/A ] rocesos.
+ Recursos POFIA i
- Sentencia en sequnda insiancia POF/A realz
iy archivo; los
o EDEA formato
- Awode archivo POF/A
P o5 Joo | ™ Procesos oocmes Contoridn: Son auielos derivados 06 o procesos 4o prvalzacion vl Taudacon
2100 [os o5 O PROCESOS LABORALES 1 19 X X [do ercades e oo e
~ Comumcacions envacasy echicas S0 [l Lo tempos deretencin documenalsocpicanacotar a par e
+ Demanda Ll Valores: Primrios: adminisirativo, uridico, legal.
+ Poder de representacion PDE/A Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no se
- Contestacién de i demanda POELA considera su consenvacion total.
- Sentencia en primera insancia PDFIA o 1an
. Notficacion PDFIA gestiony
- Recursos PDFIA Ley 1437 ce 2011
- Sentencia en sequnda instancia PDFIA sancionatoria.
- Eeaona PDFIA o
- Auto de archivo POFIA procesos.
.l
documenios recibidos en formato elecirrico se conservan en el mismo formato
2100 o5 [oo [Contenido: Corresponden a s procesos de caracter penal desde su incio hasta.
L] ylos I
PROCESOS JUDICIALES mision.
100 o5 o7 Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a cotar a part de fa
1 19 x | x i
O procesos PenALES fecha de suscipeion gl falo de sequnda instancia.
| Valores: Primarios: acminstratvo, urdico, lega.
. Denuca PoFA [Secundarios: esta subserie no e valores secundarios razon por ka cual no se
considera su conservacion total.
1
+ Poder de represenacion POF/A qesiony
Ley 1437 de 2011
+ Fomuacion de imputacion sancionatoria
Disposicion:
+ Documentos de etapa de investigacién
- Documentos de picio rocesos.
- Recursos .
- Senencia de med
- Eecuoria que
. chivo
- Comunicaciones enviadas y recibicas
e
oo |17 oo | m erocesos como no son adsidicados piercien toalmerte sus vaores.
Girre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a cotar a part de fa
acia
o 127 fos | o \DIUDICACION N 0 M |Valores: Primarios: adminisratvo, legal, uricico, técrico, contable,
Secundarios: esta subserie no ene valores secundarios razon por la cual o se
considera su conservacion total.
1o en archivo
e gesicn y 1
. Propuesia it .
" POF/A Subcapita V cel Capitio V.
Disposicion: Eiminar
+ Comunicaciones enviadas y recibidas POF/A ekectronico y dgial.
(Conlenian: Se puede evidenciar 00as &5 SOICILIGES y requerimienios Bgales que
REQUERIMENTOS JUDICIALES
2100 fis3 oo | m REQ X | X | cierre: Los tiempos de retencion documentalse empiezan a contar a partr el
iimo requerimiento por vigerci
[ Valores: Primarios: adminsirato, pridico, y legal.
Secundarios: esta subserie 1o ene valores secundarios razon por la cual o so
o considera su conservacion toal.
1 afo en archivo
de gestiony
1 19 1596 de 2016)y
- Comunicaciones envadas y reciicas POFIA | ticuio 2536 del Codigo Gl
Disposicion:
akeatora, como evidercia de a gestién del rea.
.
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
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FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
SUBDIRECCION FINANCIERA Y OPERATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO OFICINA : 3000 FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023
. RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oo oo PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL P EL cr E M/D s
Contenido: Retne toda la ir con el cu de las
yp 1o i por el Fondo para el

3000 1145 00 W INFORMES control del riesgo del lavado de activos y financiacién del terrorismo.
Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir del
ultimo del Gltimo informe que ingresa al expediente por vigencia.

INFORMES DE GESTION DEL RIESGO DEL LAVADO DE ACTIVOS Y Valores: Primarios: administrativo, juridico, y legal.

3000 |45 56 o FINANCIACION DEL TERRORISMO 1 9 X X Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.
Retencion y » : Esta serie se conserva 1 afio en
archivo de gestion y 9 afios en el archivo central en linea con el Manual de

+  Comunicaciones enviadas y recibidas P PDF/A Funciones y Perfil de Cargos y Circular Externa 055 de 2016 emitida por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

D on: Seleccién extrinseca un informe por cada 4

. Solicitud de registro funcionario responsable medidas de control de lavado de P PDF/A afios de produccién documental con la finalidad de dejar una muestra aleatoria

activos y financiamiento del terrorismo de los diferentes informes que genero la entidad en gestién de riesgos de
lavado de activos.
Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la

. Informe de gestién del riesgo del lavado de activos y financiacién del terrorismo P PDF/A reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo

«  Reportes de seguimiento al cumplimiento de la pélitica PDF/A formato.

Contenido: Son la evidencia de la evaluacion, interaccion y la coordinacion del
3000 [|118 00 B AYUDAS DE MEMORIA proceso asociado con la administracién de inversiones de los portafolios a
cargo del Fondo.
3000 [118 03 [0 AYUDAS DE MEMORIA GRUPO OPERATIVO 1 9 X X Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
la fecha de la Gltima ayuda de memoria formalizada por vigencia.
Valores: Primarios: administrativo.

. Convocatoria grupo operativo P Secundarios: histérico, cientifico, cultural.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo
de gestion y 9 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo

«  Ayuda de Memoria grupo operativo P PDF/A dispuesto en el Reglamento de Comités y Grupos del Fondo nume@\ 8 el cual
indica que los acuerdos y recomendaciones de los grupos, se dejara constancial
en ayudas de memoria escritas firmadas por todos sus participantes. Dichas

y o ayudas de memoria deberan permanecer en el depdsito de archivo del

+  Reporte - matriz situaciones hibridas XLS Departamento de Gestion de Contenidos para su respectivo archivo y custodia.
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

. Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnoldgicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los

N documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo
formato.
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SUBDIRECTOR
RESPONSABLE FIRMA
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FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMERE 2023

cop1G0

RETENCION

DISPOSICION FINAL

e | e |mo

PROCEDIMIENTO

Cartas

Memorandos

‘Acuse de reciba de correspondencia

Formuario de correspondencia de entrada.

Formuario de correspondencia de salda

Formuario de correspondencia interna.

POFIA

POFIA

POFIA

contenicor

imero de racicacion y [
riod o corespondenci o 1 qve g us veces.

Clerre: Los tiempos de retencidn documental se empiezan a contar a partr de:
a fecha de Ia diima comunicacién por vigenci

Valores: Primarios: adminitrativo.
Socundars: st sberie o tene vleres secundas s pora 10
lconsidera su conservacion otal.
[Retencin y Nomanidad: Esa seriedocumental s consnar 2 afos en
arciv de gestiny 8 s enarchiv centrlen nes on f Mol de
[Funciones y perfi de Cargos y Articulo 11, Acverdo 060 de 2001
s s

& \

et e de medc crldgcos (Dl e el e
mento que se radican los documentos fisicos en el irea de ar
oot ecsaoson e s o consen on o

mato.

INFORVES.

INFORMES A ORGANISMOS DE VIGILANCIA Y CONTROL.

Solcitd

nforme.

POFIA

POFIA

| Contenido: En esta subserie documental eposan os nformes eritdos a otras

lacmiistratvo. Por tal razon,tiene vaores secundarios istoricos.

a parti ge b
fecha deltimo informe formalizado por vigencia

et Primrio: st oo, conale
|Secundarios: histerico, centiico
Retencions Nomatneind £ s docurereal s consnvar 1 afo e

1506 de

ferentes enidades de contoly vigilancia del For
[Disposicion: Conservar totamente y apicar ko defindo para el proceso de
[wansferencia secundaria al Archivo General dela Nacion.

a
reprotuccion a aves de medios tecnologicos (Digiaizacion, se reaiza en el

formato.

o

INSTRUMENTOS DE CONTROL

INSTRUMENTOS DE CONTROL DE MENSAJERIA

Planila de control de mensajeria

(Contenico y oot

realza a legalizacion de gastos por caja menor cuando as! e requera.

a parti el
fecha de Ia dkima planl por vigencia.

Valres: primarios: adiistrativo.
Sccidaris: sasubserio o tens valrs secunarios g ot i 10
e considera su conservacion tota

etencion Normatiad. Eoa st documerialsecorserva  afoen

[Funciones y Perfi de Cargos.
[Disposicion: Eiminar

eectico y digtal

INSTRUMENTOS DE CONTROL

PRESTAMO

Planila contol préstamo de documertos

POF/A

Contenico:

fin de asegurar l dispo o
e fos expecientes.

Clerre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partr de:
a fecha de la dltma planilla por vigenc.

[Valores: primarios: administrat
Secundars: et sobseri n tene vaores secundario azé pora il 1050
nservacién tota.
[Retencién y Normatividad: Est serie documental se consenvar 1 afio en archivol
de gestén y 4 afos en archivo centra en linea con el Manual de Funciones y
il de Cargos.
[Disposcion: Eiminar

€1 Fondo liminard tanto el
electrnico y digital.

o

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1TUD OE LiB
PERIODICAS

Solicitud de fbros y publicaciones pericdicas

| Contenido: Documentos que permiten contolary el péstamo de ibros y
o a

(isporibiidad.

a parti ge b
fecha de 1a dkima planta por vigencia.

Valres: primarios: adminstrativo.
Sccindaris: sasubserie o tens valrssecinarios razin ot i 10
e considera su conservacion to

etenciony Normatiéad Evia s ocumerialsocorserva  afoen

[Funciones y Perfi de Cargos.
[Disposicion: Eiminar

eectnico y digtal.

INSTRUMENTOS DE CONTROL

REGISTRO DE

Regisiro fima de uncionarios

| Conterico: Esta subserie permite identficar a que funcionaro pertenece la

[Reglamento de Actos Adminisrativos
Clerte: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir del
o regiaro orvgenci

Valores: primarios: adminitrativo juricic, legal, y técico.
Secundatos s, cntcs,curl.
[Retencién y Normatividad: Esta serie documental se consenva 5 afios en
achivde gesty 15 s 6n & rciv conal pr 21 evercadels

[Disposcin: Conservar totaimente y aplicar o definido para el proceso.
anstrenca sscundaaa Avctiv Gererl e Nk

eprotvecin s vt de o g Ograizaci) e reskza el
[momento que se radican ios documentos fiscos en e a

ocomento ocisaos o e s oo consen o &
formatn
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INSTRUMENTOS DE CONTROL |Gontenido: Documentos que permiten controlar a totaldad de pubicaciones
perioticas a cargo deldrea de contenidos de asegurar la isponiikdad.
a pari de |
fecha de Ia dime planl por vgerc.
INSTRUMENTOS DE CONTROL REGISTRO DE PUBLICACIONES 1 5 x
Valores: Primarios: adriistrativo.
| Secundarios: esta subserie notiene valores secundaros razon po a cual o
e considera su conservacion totl.
[Retencian y Normatividad: Esta srie documental se conservar 1 afo en
Registro de pubicaciones XS
[Funciones y Perfi de Cargos.
[Disposicion: Eiminar
+ Registro de obxas y publucaciones de la bibioteca Xs lelcrsnico y digtal
INSTRUMENTOS DE CONTROL contenir
’ apatidela
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE CARTAS ENVIADAS POR ENTIDAD fecha de la dima planita por vigencia.
O PRESTADORA SERVICIO DE CORREO 1 1 x
ot imarios: st
|Secundaros: bserie ot valrssecdaros razin ot i 10
5o conidora su conservacion o
Controlcarts enviacias s Retenciony Nrmavind.Eva serie cocumental se conservar 1 anoen
[Funciones y perfi de Cargos.
[Disposicion: Eiminar
electico y digtal.
INSTROMENTOS DE CONTROL (oo Documertos uepemiten conrolr i acony s Baconce
(avsgacion.
a pari e |
fecha de Ia dima planlpor vigencia.
INSTRUMENTOS DE CONTROL REGISTRO DE PUBLICACIONES EN Valores: primarios: adiistrativo.
LERA B 9 x | Secundario: esta subserie no tene vaores secundarios razon por a cual 10
e considera su conservacion totl
[Retencion y Normatividad: Esta ser documertalse conservar 1 aio en
[Funciones y Perfi de Cargos.
[Disposicion: Eiminar
Registro de pubicaciones en cartelera P

electronico y digtal.

INSTRUMENTOS DE CONTROL

o

(Contenico:
o para garanizar ol
cumpimierso de f normaividad
INSTRUMENTOS DE CONTROL PARA EL PROGRAMA DE INSPECCION Y \ a prtr de o
one 1 4 x fecha de a dtima pania por vigercia
FiSICAS
Valores: Primarios: administrativo
cumino
e considera su conservacion total,
, [Retencién y Normatividad: Esta serie documental se conservar 1 afo en
aimacenamiento ¢ instalaciones fisicas
[Disposicien: Eminar
ecrénico  digal
Contenico 90 p

PLANES 1 s {1 bl 3 d

orsd ratersida, oo ablddponbicet o través del
tiempo. Iguaimente, contene los prograr

PLANES DEL M W reseain 1

sice ldocumentos electsénicos de archivo.

Clerre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir del

.
= rmars it s, el o
secundarios s, centcs,cur
[Retencién y Normatiic ¢ socamena s corse o n v
oegestiny 5 sfosen v conral po o cenc 0o g 8
acuerdo con o dispuesto en los estatutos el Fondo (Decreto 1596 del
2,

Sistema Integrado de Conservacion y Preservacion POFIA

Plan de preservacion digital POFIA sl Conerar wsimenteyspc o e grs o s de
fanstrenci seundaraa Ao Generl e
o
repadcin o v e [iSdsboomiyesriotigictivudell
mento que se radican los documentos fisicos en el drea d archivo; Ios
covuments recides en formato decronco s conservan en &
formato.

Informes temperatura y humedad  condiciones instalaciones. POFIA

[Cortendor Bt st & o Regiro 0l process Gt sqmmeatio
PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

egal
archivo centra, seqin los tiempos de retencién establecidos en tablas de
retencién documental,

PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS 2 s X X Ciere: Los iempos de retencin documental s empiezan a contr a partirdel
Gtimo plan por vigenca
fos: adminisrativo, juridico legal y téeico
Plan de ransferencias POF/A [Secundarios: istérico, cientifco, culural,
Reienon Normatwcad: £t sericdocumentalse conserva 2 s en
Comuricaciones emiadas  recitidas dela
v PO lgetin el Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos el Fondo
(Decreto 1556 de 2016), ef Manual de Funciones y Perfi de Cargos y Articulo
Inventario de ransferencia primaria » us 2.29:3 del Dec
‘Conservar otalmente y aiicar o et par ol procesode
(ronsterencia secundora ol o Genr e
Acta d wansferencias » POFIA

PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES SECUNDARIAS 2 s X X
Valkees: rmaros: st i, gl y i
Plan de transferencias. POF/A | Secundarios: histdrico, nmnr:u, cultural.
o
enao e vansferencia secundara e S’y s e o s or s cercs s
Iventari de tans ar F xS |gestion del Fondo de acuerdo con lo dispuesto er ‘estatutos del Fondo
ot 150 e 301, o el d Focine  pr e Corgos el
Formato ds descripeion docurertal ’ xs 28.29.3 delDecreto 108 ce 2015,
sposicin: Conservar totamente y aplicar o defrido para e proceo ce:
vansterenc seundara v Genes ' o
seta do varstrencias o | omm
rewodur.neu através de msdms tecnolégicos (Digitalizacién), se rzehxa en el
g 5 e o dmeme s on o e o e
Comunicaciones enviadas y recibidas PDF/A dmumenbos recibidos. en formato electrénico se conservan en el mmm
sy
REGISTROS  Contenido:
e Lo tenpo o e ol e enpern Contr 3t de
+egisro por vigeni
Vakwes: rmrios: it s gy
REGISTROS DE ACTIVOS DE INFORMACION A B X st e,

Reencin s Noratda: 5 s darumentl e consera 12 o rch
o gestén y & aros en el archivo central por ser evidencia de la gestion del
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rondo deacverdoco o dpuest Ly 1712 e 2014 Decret 13 o 2015
[Disposcién: Conservar totaimente y aplicar o defindo para el
+ Regsiro de Activos de Informacion s roterenca secundara & v Generl e o Noc

reproduca o s de [isimbormiia Ograizaci) e reskza e
[momento que se radican ios documentos fiscos en el are

ocomento ocisaos o e s oo consenn o &

formato.

(contenicor

B INDICES DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA 1 5 x

Clerre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir del
@ st por vigence.
|Valores: primarios: administrativo, juricic, legal y técrico.
|Secundarios: istérico, centico, cultural

Reniny NormattadsEca s documental 50 consra a0 an arcti
o e gestén y 9 aros en el archivo centra por ser evidencia de a gestion del
o de acerdocon o dpuestaa Ly 1712 e 2014 Decret 103 e 2015
Deposr Cossnar tamnts  plcor o el o f roces e
transterencia secundaria al Arvmvu Generalde la Naci

a
et s ok de mades vnoigcon (Doralde, e el on el
Imomento que se radican ios documentos fiscos en el drea de archivo; los

[ documentos recibidos en formato electrénico se canservan en e mismo
formato.

Indice de Informacion Ciasificada y Reservada Xs

W INSTRUMENTOS ARCHIISTICOS

|Contenido: Esta subserie es el instrumento archivistico de controly

1 INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL 1 ° X X
05 documentos que se encueriran en el Achivo Certra,
i apari gol
Glimo registro por vigencia.
|Valores:Primaios: administrativo, jurdico, legal, téenico.
+ Tabia de Contenido P POF/A |Secundarios: hstéico, centiico, cutual.
o en archivol

[de gestiony 9 afos en el archivo ceniral por ser evidencia de fa gestin del
594 de

[Decreto 1080 dez015)
Inventari de eliminacion P xs Disposcion:Corsenva ottty apbcar b derid o oo o
[wansterencia secundaria al Archivo General de

a
" reaiza en el
+ Acta de eiminacion de documentos P POF/A &«
formato.
+ Comunicaciones enviadas y reciidas P POF/A
B INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS. 1 9 x x

] TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

+ Tabas de retencion documentl P POF/A

(Conterio: Agrupacién documental en fa que se conservan los documentos
mediants ko cutes s e reaboraco, achalznc y e 6o
lconvalccién de las Tablas de Retencion Documental de una enfidad.
Clerre: Los tempos de Wma«umwmmmmn,m,.m.

[ POF/A
Acta de aprobacion de Comité Fogalin

[
Comunicaciones enviadas y recibidas / |Valores: Primarios: admm\s\mwo Juridico, legal, y técnico.
Secundaris: isterico, cenfco, clural
+ Concepotécrico emido por sl AGN e | o Retencin  Normatividd: Eta i documental e consenva 1 90 en achiv

e gestén y 9 aios en el archivo centra por ser evidencia de Ia gestion del
[Fondo de acuerdo con lo dispuesto la Ley 594 de 2000, Acuerdo 42 de 2002 y
+ Cuadro comparativo de TRD. [ POF/A [Decreto 1080 ce2015)

Deposcin: Consear wasimeney aplear o devicopars o process de
fanstrenci seundaraa Ao Generl e

+ Actas de mesa de trabaio 3 POF/A o
et s ks de [iSdsboomiyesriotigictivudell
mento que se radican los documentosfscosen e drea 66 archivo; los
+ Centfieado de convaldacion i POF/A ovuments rectidcs en ormato Secronco s conservan en
formato
: 3 POF/A
3 POF/A
Acto adminstratvo de aprobacion de las TRD
+ Acverdo de Junta Dieciiva del AGN aprobando Tatla 3 POF/A
W INSTRUMENTOS ARCHVISTICOS 1 9 X X
1 TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
+ Tablas de vaoracien documental 3 POF/A
+ Histora nsiucional 3 POF/A Jarelboreciin.
Tabias do
a partr de o
+ Acto administaivo de aprobacion de las TVD 3 POF/A ntraca de una reva versién
Valores: Primarios: administaivo, urcic, egal,y écrico
|secundarios: istrico, cietico, cutural
3 POF/A afo en archivo
Estnctura organica por perodo e gesicn y  anos en el archivo ceniral por ser evidencia def geston del
[Fond y
3 POF/A [Decreto 1080 de2015)
Certcado de comvaldacion Disposicin Consenar osirentey apcar b el paa ol eoceso oo
vansterencia secundara a Arctivo General do
3 POF/A .l
Aeta de aprobacion de Comité Fogalin o reaiza en el
+ Concepto técnico emiido por el AGN 3 POF/A x
formato
. w 3 POF/A
+ Comunicaciones emviadas y reciidas POF/A
+ Acuerdo de Junta Direciiva del AGN aprobando Tatla 3 POF/A
W INSTRUMENTOS ARCHVISTICOS. 2 3
Conteido: Listado de sries y subseries documentales en el cual s identifcan
sus condiciones de acceso restricion.
e Los temposde etencindoumenal s eiean a corar  atr de
o entrad de una nueva verser
1 TABLAS DE CONTROL DE ACCESO X Vaes: rmarics: it s, g,y 1cric,
Secundars: istorco,cent,cuural,
e
chivo de gestén y 3 anos en e archivo central por ser evidenci de
. Tablade Contelde Acoeso s s o Fondo de acrdo conlo dipuest Ly 594 e 200 e 2
e Conerar toimentey alr o et par ol procesode
fransterenc seundaraa Ao Generl de
o
+ Comuricaciones emviadas y recibides POF/A et s ks de [SpdeborminySesriotigiciivudelt
mento que se radican los documentos fisicosen el érea d archivo; os
orumentos rchioes an formets e o se conervn en & s
formto.
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w
01 [15%6 [0 —
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS oo ostin Ducumerl, st s ponescin, precein e, i,

ir de

I sracon /o, Ophies 1 adnd do oo roducs e o
med

3001 [1s6 fos | O PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL 2 8 x x en s etapos|
e croacon manteniienn dfusiny adiiisrocnde docment
e o omposde eenci documental s empean a cotar 2 artr de
o entrada de une nueva verse
Programa de Gestion documental POF/A S&mm"‘ig,k:"‘m“{‘,’:‘:’jﬂ? fegal,y téenico

archivo de gestén y 8 afos en el archivo central por ser evidencia
et dl Fondo e scuerdo con o st ey 53¢ de 200, Acuerdo 2
2002 Derto 1080 d0),
eposci: Cavseer sy splcar o dfrido s o procesode
ransterencia secundora 1 Archivo General G 1 otk
3

epocucin s ge mcos snolgos tatac, s e o0 el

Imomento que- i los documentos fsicos en el drea de archio; los
ovumentos redidos en formas aetroico se conservon n o mismo

Lista de asistencia 3 POF/A

Ay de memoria P POF/A

w
01 196 | Contenido: Instrumento archivistico que pasia a pianeacion de Ia uncion

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

niidaces.
a pari e |

i de una nueva versidr
elres: Primaros admstaivo, i, gy herio
3001 [16 fos | O PLANES NsTITUCIONALES DE ARGHIVOS. 2 3 x x |Secundarios: hstorico, centiico, cul
" de a gestion
Ley 594 60 0 42 o

2002 y Decreto 1080 de2015)
Plan Insttucional de Archivos 3 DsposconCorseuar otimeee y spcar b oo procesode
POF/A {ransferencia secundaria al Archivo General de la Nacior

reatza enel

Acuerdo de rivelde sevicios P

formato.

o0t f106 oo | m sTRUMENTOS ARCHMSTICOS 2 8 (Contenido i
e n, por 3

ubseccone, seis
Clre: Lo tempos de wz\m documental se empizan a contor  part de
CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL o enraa e una e vrsi
oot s o7 o x |Valores: Primarios: administrz auuo, Juridico, legal, y técnico.

indarice oo e, urura.

i
archivo de gestén y 8 aros en el archivo central por ser evidencia de
+ Cuadro de clasifcacion documental xs lgeston del Fondo de acuerdo con Io ispuesto la Ley 594 de 2000, Acuerdo 42

i Canserar ttamens y apica o et para o proceso de
ansarens s v Generl e o

. et vt b s venogen (Soretaan, e e on el
rments que s rdcan s dmentos s n o e de s s

| documentos recibidos en formato electrénico se conservan en e

formato.
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CODIGO OFICINA s002 EECHA D ACTIIAL 7ACION: DICIFMARE 2171

RETENCION ‘SopoRTE DISPOSICION FINAL
cop1c0 v PROCEDIMIENTO

EH S » o [l e[| s

[Conterido. Agrpacon documertalen el que s eveloncaa deorminecn de T
02 [0 foo | moacTas o

dvectoresy unioraiosde Fogalin

- Clacion comie gl fondo de aseguramients de Fogalin PR [Vaores: prmarios: adminsraine,
Secundaros: hstenco, cienico, ctural.

. Actscomiédel ondo de aseguramient de Fogslin

N " " PRIk dspueso en of Regiamerso de Comiés y Grpos del Fordo.

Dissose:Corsenar oinenieyskar o deidopaaspceso de
rcia secundaria l Archvo Gonera s fa Naci

[eodscoima tvds do modos wcnoeos Do) s aszacnel

[Conteriao. Documertos que permien conrdrar asalia Go comentos

302 40 foo | m msTROMENTOS DE CONTROL perinentes para eviar o 0 péraia i los biees.

fecha de a dima plaia por vgenci

[Vaores: Prmarios: adminisrie,

consider s conservacian ot
[Fetencion y Normatvdad: Esa sere documeria se conserva 1 a0 en arciv

Contol st s ingresa de actvos ios » PR
et do Cargos
Disposicon Eimines

ecronico y dgtal

302 49 foo | m msTROMENTOS DE CONTROL edico
e o tempos deetencn e s enisna cona e o
302 [as foo | o msTROMENTOS OE coNTROL CoNsUMO DE MEDIDORES ' 3 X fecha e a tma panta pr vigen

Valoes: Primaris: admintrato,
+ Conolconsumo de mecidores

xs 2 su consenvacionttal
e oo, Eoa s docmetol s canenor 100 o
- Repore devsta » PoFIA [de sty 3 afios en archivo centralen inea con e Manualde Funcones y
Pert e Carges.
Dsposicén: Eminar
[scrtnico y gl
302 49 foo | m msTRUMENTOS DE CONTROL it
{echade a tima planta por vgenci
v
02 fso fu CELULAR 1 3 x Valores: Prmarios: admnstratvo.
[Farcions emaiee £ e docmenal s corsenar ol cn v
. For/a
et de Ca
[IR—————— Gepossion s
eecronco y dgial
. xs

Contol de lamatas a o distancia v celdar

ol Fondo yserequiere su consuta recuente
INSTRUMENTOS DE CONTROL | Gerre: Lo sempos de retancén documental se empiezan a contr 3 art de'a
oz fes foo | m o it o v,

[Volor os:acmiistato, o gl

idera su conservacin ol
nﬂgnwnmwmwm s e documental s consena 1 30 en archivo
e, 33 n l o ol an e o o amu e Focenes Y

INSTRUMENTOS DE CONTROL DE REGISTRO DE VISITANTES
302 a0 fos 1 3 ) * [oetvae
Januaimente.
s
- Regisio de vstartes » PoFiA
302 40 foo | m wsTROMENTOS OE CONTROL e Y
asientcs e contabiicod.
| Gerre: Lo bempos de etancién documenalse empiezan a contr 3 part de'a
ouma s il vgerc,
02 [4s [ | o wsTRUMENTOS OE CONTROL DE SALIDAS DE ALMACEN ' 3 X e e i, o, y g,
[Retencin y Nermativdad: Esa serie documental se consena 1 30 en archivo
. Saidad de aimacén xis B
perth e Carges.
. Kardex de suminstos. . dea getin saminstata  d control el area. N
5 ‘ o en el
. Fomato de soichud de suminstos PR
. Comunicacionss enviadas yracibidas FoFA
ingresan i parqueadeo.
002 [40 foo | m wsTRUMENTOS OE CONTROL
| Gerre: Lo iempos de retencién documentalse empiezan a contar a part de o
fecha d a itma planta por vigence.
Valoes: prmaris: admintratio,
002 a9 s o€ 1 3 X
e e, i e dcumena e consever 1701 v
e c Car
. Registoinspeccién de vehicuos a | e Dsposicén: Elminar
[eecttnio y .




6 riuiosencotdosen s aconesde Fogar
o2 f foo | m wsreomenosoe control
 document 2 empieana contar a par de
(e o o i .
Vocres rmaris:aamisatvo
w02 oo [ ' s x
considers s conervacin il
retencion y Nrmatica: i srie documena s consrar 120 en rciv
rrsde aron.
-+ Regisro s enconrades ’ ocposcn: e
eecrincoydtol
moebies e s Enid
fr— Core: st g e dmera s v o s 64
o2 5 foo | m e
ke v, aringrati, eyl
considers s conseacin .
2 55 o INVENTARIOS DE ACTIVOS DEL FONDO v e x dtoenmnvlsar(mme\arcmw(mna\mhneamne\MauuideFunmew
estn samestata g contrl gl rea.
.
+ oo gonra i iz en e
w2 5 foo | m mvenmamos e, or dtir,chsoescenci o depreciacn e han dado de e
e msnempux et e cTpen s s 64
o
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO OFICINA :

Fogafin

FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
DEPARTAMENTO DE INFORMACION FINANCIERA
3300

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023

copIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO || ARcHIVO
estion || centrar

EL

c | E [mp| s

PROCEDIMIENTO

3300 o3 [oo

3300 fo3 [49

ACTAS

ACTAS COMITE DE ANALISIS DE INFORMACION FINANCIERA

Citaci6n comité de analisis de informacién financiera

Acta comité de analisis de informacion financiera

PDF/A

PDF/A

[Contenido: Agrupacion documental e la que se conservan I0s documentos dell
proceso de asesoria del drea contable y financiera, que tiene como finalidad
implementar mecanismos y presentar recomendaciones dirigidas a la
ladecuada aplicacion de las Normas de Informacién Financiera aplicables en
Colombia de acuerdo con las operaciones de Fogatin y siguiendo los
lineamientos que las entidades competentes en la materia dicten.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
la fecha de la Gltima acta formalizada por vigencia,

Valores: Primarios: administrativo.

Secundarios: histdrico, cientifico, cultural

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en
archivo de gestién y 8 afios en archivo central de manera precaucional y
observando o dispuesto en el Reglamento de Comités y Grupos del Fondo.
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de

[Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacién), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
[documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo

3300 |15 [oo

CERTIFICACIONES DE GESTION TRIBUTARIA

Comunicaciones enviadas y recibidas

Certificado de gestion tributaria

Certificados de retencion de proveedores

PDF/A

PDF/A

PDF/A

[Contenido: Los documentos que componen esta subserie documental
corresponden a la respuesta de solicitudes de proveedores en relacion con la
gestion tributaria y retenciones aplicadas.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
Ia fecha de la Gltima planilla por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo.

|Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no
se considera su conservacion tot

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 1 afio en
archivo de gestion y 4 afios en archivo central en linea con el Manual de
Funciones y Perfl de Cargos y el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005,
Disposicion: Eliminar

[Conservaciones originales: El Fondo eliminara tanto el soporte fisico como
electrénico y digital.

3300 21 [oo

3300 21 [o1

CONCILIACIONES

CONCILIACIONES BANCARIAS

Extracto bancario

Conciliacion bancaria

PDF/A

PDF/A

[Contenido: En esta subserie documental se visualiza la comparacion de l0s
datos de la conformidad de los saldos bancarios frente a los registros sobre
los movimientos de una cuenta coriente o de ahorros, con los libros de
contabilidad del Fondo, con explicacion de sus diferencias, si las hubiere.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
la fecha de la Gitima conciliacion formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

|Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no
se considera su conservacion total,

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en
archivo de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y
observando lo dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y el Deceto
2620 de 1993,

Disposicion: Seleccion cualitativa extrinseca cronoldgica, conservando un

expediente cada 4 afios con la finalidad de dejar evidencia de la gestion

administrativa del area de Informacion Financiera.

[Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la

reproduccion a través de medios tecnoldgicos (Digitalizaci6n), se realiza en el

momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
lbidos e formalo clecy |

3300 21 [oo

3300 21 [o2

CONCILIACIONES.

CONCILIACIONES CONTRATOS DE FUTUROS

Conciliacién contratos de futuros

PDF/A

[Contenido: En esta subserie documental constituye la evidencia de la.
conformidad de los saldos de contratos de futuros frente a los registros
contables.

ierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de la titima conciiacion formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

[Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por fa cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 aiios en archivo)
de gestin y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y el Decreto 2620 de 1993,

Disposicion: Seleccién cualitaiva extrinseca cronolgica, conservando un
expediente cada 4 afios con la finalidad de dejar evidendia de la gestion
[administrativa del érea de Informacion Finandiera.

3300 21 [oo

3300 21 [o4

CONCILIACIONES

CONCILIACIONES DE BIENES RECIBIDOS EN PAGO

Conciliacion de bienes recibidos en pago

PDF/A

[Contenido: Esta serie constituye la evidendia de la conformidad de los saldos de
los bienes recibidos en pago frente a los registros contables.

Clerre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de la dltima conciliacién formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

[Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacidn total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo)
de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y el Decreto 2620 de 1993,

Disposicién: Seleccidn cualitativa extrinseca cronologica, conservando un
expediente cada 4 afios con a finalidad de defar evidencia de la gestion
[administrativa del érea de Informacion Financiera.
Cor iones originales: El F Tos d originales, la

6n a través de medios tecnolos 6n), se realiza en el

momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
[ documentos recibidos en formato electrnico se conservan en el mismo
formato.

3300 f21 [oo

3300 21 [os

CONCILIACIONES

CONCILIACIONES DE CONTINGENCIAS

[Contenido: Esta serie constituye la evidendia de la conformidad de los saldos de
las contingencias frente a los registros contables.

Clerre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de fa titima conciliacién formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.
[Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencién v Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivol

ECHA APROBACION: 06.08-2015
FECHA DE VIGENGIA' 06-08-2015
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Conciliacion contingencias

PDF/A

de gesticn y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y el Decreto 2620 de 1993.

Disposicién: Seleccin cualitativa extrinseca cronologica, conservando un

expediente cada 4 afios con Ia finalidad de dejar evidencia de la gestion

administrativa delérea de Informacin Finandera.

Cor ungma\es I Fond d originales, la
vés de medios tecnold 6n), se realiza en el

momento que se ramcan los documentos fisicos en el area de archivo; los

3300

3300

21 oo

21 fos

CONCILIACIONES.

CONCILIACIONES DE INVERSIONES

Conciliacién inversiones

PDF/A

[Contenido: Esta serie constituye la evidencia de la conformidad de los saldos de
las inversiones frente alos registros contables.

: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de la
fe:ha de la tiltima conciliacién formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

[Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo)
de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y el Decreto 2620 de 1993,

Disposicién: Seleccion cualitativa extrinseca cronologica, conservando un
expediente cada 4 afios con la finalidad de dejar evidencia de la gestion
administrativa del érea de Informacién Finandiera.

| Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la

3300

3300

21 o7

CONCILIACIONES.

CONCILIACIONES SEGURO DE DEPOSITO

Conciliacion seguro de depésito

PDF/A

[Contenido: Esta serie constituye la evidencia de la conformidad de los saldos de
las cuentas de seguro de depdsito frente a los registros contables.

Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de fa titima conciliacién formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

[Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo)
de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y el Decreto 2620 de 1993,

Disposicin: Seleccién cualitativa extrinseca cronolgica, conservando un
expediente cada 4 afios con a finalidad de dejar evidencia de la gestion
[administrativa del drea de Informacién Finandiera.

| Conservaciones originales: I Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacién), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los

3300

3300

21 oo

21 fos

CONCILIACIONES

CONCILIACIONES DE ANEXO 10 ALIVIOS 1

Conciliacion anexo 10 alivios 1

PDF/A

[Contenido: Esta serie constituye la evidencia de la conformidad de los saldos de
los alivios a deudores hipotecarios frente  los registros contables.

Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de la titima conciliacién formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

| Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se

considera su conservacién total

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo

e gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Articulo 28 de la Lzy 962 de 2005 y el Decreto 2620 de 1993,

y el Protocolo de C: 1 Fondo en el la

responsabilidad en cuanto al i ¥ respuesta de las solicitudes de

informacidn de les diferentes entidades de control y vigilancia del Fondo.

Disposicion: Seleccién cualitativa extrinseca cronolgica, conservando un

expediente cada 4 afios con la finalidad de dejar evidendia de la gestion

administrativa del area de Informacién Finandiera.

Conservacanes arignales: € Fondo consen o documertos orgiles,

través de medios tecnol se realiza en el

momento que se radican los documentcs fisicos en el area de archivo; los
[ documentos recibidos en formato electrnico se conservan en el mismo
formato.

3300

3300

21 oo

21 oo

CONCILIACIONES.

CONCILIACIONES DE COBERTURA

Conciliacion cobertura.

PDF/A

[Contenido: Esta serie constituye la evidencia de la conformidad de los saldos de
2 cobertura a la variacién de la UVR frente a los registros contables.

ierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de la titima conciiacion formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

[Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se

considera su conservacién total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo

de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo

dspuesto en e Atclo 26 de b Ley 962 de 2005y f Decreto 2620 de 1993,

y el Protocolo de C P 1 Fondo en el la

responsabilidad en cuanto al tramite y respuesta de las solicitudes de

informacion de las diferentes entidades de control y vigilandia del Fondo.

Disposicin: Seleccion cualitativa extrinseca cronolgica, conservando un

expediente cada 4 afios con a finalidad de defar evidencia de la gestion

(administrativa del area de Informacion Financiera.

Conservacmnes ur\gma\es El Fondo conserva los documentos originales, la
vés de medios tecnolégicos (Digital a en el

momento que e racan s documentos ieos en el s e archivo; los

3300

3300

CONCILIACIONES.

CONCILIACIONES DE NOMINA Y GASTOS PASIVOS

Conciliacion némina y gastos pasivos

PDF/A

[Contenido: Esta serie constituye la evidencia de la mnfermmad de los saldos de
némina y gastos pasivos frente a los regist

Cien s de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
echa ce 1 it conltaci formalizaca por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

[Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacién total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo
de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Articulo 28 de fa Ley 962 de 2005 y el Decreto 2620 de 1993,

y el Protocolo de Comunicaciones Corporativas del Fondo en el que se define la
responsabilidad en cuanto al tramite y respuesta de las solicitudes de
informacion de las diferentes entidades de control y vigilancia del Fondo.
Disposicin: Seleccion cualitativa extrinseca cronolgica, conservando un
expediente cada 4 afios con la finalidad de dejar evidendia de la gestion
[administrativa del drea de Informacion Financiera.

(Conservacones olginsls: E Fordo conserve los documentos oiginaes b

través de medios te se realiza en el

ECHA APROBACION: 06.08-2015
FECHA DE VIGENGIA' 06-08-2015



[Contenido: Esta serie constituye la evidencia de la conformidad de los valores de
activos fijos frente a los registros contables.

3300 |21 foo [
Clerre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
CONCILIACIONES fecha de fa titima conciliacién formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

|Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivol
CONCILIACIONES DE ACTIVOS FIJOS de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y el Decreto 2620 de 1993.

3300 f21 [u1 [a] 2 8 X

+ Conciliacién activos fijos PDF/A Disposicién: Seleccion cualitativa extrinseca cronologica, conservando un
expediente cada 4 afios con [a finalidad de dejar evidencia de la gestion
administrativa del érea de Informacién Finandiera.

(Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnoldgicos (Digitalizacién), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el drea de archivo; los
[documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el
formato.

[Contenido: Esta serie constituye la evidencia de la conformidad de los saldos de
forwards (inversiones) frente a los registros contables.
3300 |21 oo [
Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de la
CONCILIACIONES fecha de Ia titima conciliacién formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

3300 21 [12 o 2 8 X |[Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razn por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo)
de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y el Decreto 2620 de 1993,

CONCILIACIONES DE FORWARDS

« Conciliacion forwards PDF/A

Disposicin: Seleccién cualitativa extrinseca cronolgica, conservando un

expediente cada 4 afios con a finalidad de dejar evidencia de la gestion

administrativa del drea de Informacién Finandiera.

| Conservaciones originales: I Fondo conserva los documentos originales, la

. reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacién), se realiza en el

momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
hidos en formatn electri )

[Contenido: Serie documental que agrupa las obligaciones tributarias

1300 |31 [oo . presentadas por Fogafin, ante las instituciones correspondientes.
DECLARACIONES TRIBUTARIAS Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de

la fecha de la Gltima declaraci6n formalizada por vigencia.

3300 |31 o3 u] 2 8 X

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.
DECLARACIONES DE IMPUESTO INDUSTRIA Y COMERCIO

|Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no

se considera su conservacion total,

Formulario de declaracion PDF/A Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en

[archivo de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y

observando lo dispuesto en el Ar 8 de Ia Ley 962 de 2005 y Estatuto

Tributario Colombiano Capitulo Il Declaraciones Tributarias Articulos 632 y 574
1590

s

Comprobante de pago PDF/A
Disposicion: Eliminar
[Conservaciones originales: El Fondo eliminara tanto el soporte fisico como
electrénico y digital.

[Contenido: Serie documental que agrupa las obligaciones tributarias
presentadas por Fogafin, ante las instituciones correspondientes.

3300 [31 oo []
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de

DECLARACIONES TRIBUTARIAS la fecha de la ltima declaracion formalizada por vigencia.

3300 |31 [os o 2 8 X Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no
se considera su conservacion total,
Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en

DECLARACIONES DE IMPUESTO DE VEHICULO

+ Formulario de declaracion PDF/A archivo de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y
observando lo dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y Esiatuto
+ Comprobante de pago PDF/A [Tributario Colombiano Capitulo Il Declaraciones Tributarias Articulos 632 y 574

al 590.

D Eliminar
[Contenido: Serie documental que agrupa las obligaciones tributarias
3300 |31 oo [ presentadas por Fogafin, ante las instituciones correspondientes.
DECLARACIONES TRIBUTARIAS
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
3300 |31 oo o 2 8 X la fecha de la Gltima declaraci6n formalizada por vigencia.

DECLARACIONES DE RETENCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.
Formulario de declaracion PDF/A |Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no
se considera su conservacion total,
Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en
Comprobante de pago PDF/A archivo de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y
observando lo dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y Estatuto
Tributario Colombiano Capitulo Il Declaraciones Tributarias Articulos 632 y 574
590,

Eliminac
[Contenido: Serie documental que agrupa las obligaciones trbutarias,
3300 |31 oo n presentadas por Fogafin, ante las instituciones correspondientes.

DECLARACIONES TRIBUTARIAS Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
Ia fecha de la ultima declaracion formalizada por vigencia.

3300 |31 11 o 2 8 X
DECLARACIONES DE RENTA Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual o
se considera su conservacion total,

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en
archivo de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y
observando lo dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y Estatuto
Tributario Colombiano Capitulo I Declaraciones Tributarias Articulos 632 y 574|

Formulario de declaracion PDF/A

Comprobante de pago PDF/A
Disposicion: Eliminar

[ Conservaciones originales: EI Fondo eliminara tanto el soporte fisico como
. electrénico y digital.

[Contenido: Serie documental que agrupa Ias bligaciones tbutaras

resentadas por Fogafin, ante las instituciones correspondientes.
3300 31 foo L] s porFog PO
DECLARACIONES TRIBUTARIAS Cierre: Los tiempos de retenci6n documental se empiezan a contar a partir de
Ia fecha de Ia ultima declaracion formalizada por vigencia.

3300 |31 13 [u] 2 8 X Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

DECLARACIONES DE RETENCION EN LA FUENTE Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no
se considera su conservacion total,

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en

+ Formulario de declaracion PDF/A archivo de gestion y 8 alos en archivo central de manera precaucional y
observando lo dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y Estatuto
Tributario Colombiano Canitulo Il Declaraciones Tributarias Atticulos 632 v 574

ECHA APROBACION: 06.08-2015
FECHA DE VIGENGIA' 06-08-2015
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LADA

Comprobante de pago

PDF/A

Disposicion: Eliminar
[Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la

através de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
[documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo
formato.

3300

3300

31

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

DECLARACIONES INFORMACION EXOGENA EN MEDIOS MAGNETICOS

Formato de entrega informacion tributaria

Comprobante de recepcién de informacion exégena

Comunicaciones Enviadas y Recibidas

PDF/A

PDF/A

PDF/A

[Contenido: Serie documental que agrupa las obligaciones trbutarias
presentadas por Fogafin, ante las instituciones correspondientes.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
Ia fecha de la Gltima declaracion formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.
Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no
se considera su conservacion total,

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en
[archivo de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y
observando lo dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y Est
Trbuaro Colambiano Capiuio Il Declaaciones Trbutarias Ariculos 632 574

D\spus\c\on Eliminar
originales: El Fondo eliminaré tanto el soporte fisico como

3300

3300

31

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

DECLARACIONES DE IMPUESTO PREDIAL

Declaracion de Impuesto Predial

PDF/A

[Contenido: Serie documental que agrupa las obligaciones trbutarias
presentadas por Fogafin, ante las instituciones correspondientes.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
la fecha de la Gltima declaraci6n formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.
Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no
se considera su conservacion total,

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en
[archivo de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y
observando lo dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y Estatuto
Tributario Colombiano Capitulo Il Declaraciones Tributarias Articulos 632 y 574
al 590.

3300

3300

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

DECLARACIONES DE ESTAMPILLA
Declaracion de Estampilla

Comunicaciones enviadas y recibidas-DCC Declaracion de Estampillas

PDF/A

PDF/A

[Contenido: Serie documental que agrupa las obligaciones trbutarias
presentadas por Fogafin, ante las instituciones correspondientes.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
Ia fecha de Ia ltima declaracion formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.
Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no
se considera su conservacion total

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en
archivo de gestién y 8 afios en archivo central de manera precaucional y

3300

3300

31

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

DECLARACIONES DE ACTIVOS EN EL EXTERIOR

Declaracion de Activos en el Exterior

PDF/A

[Contenido: Serie documental que agrupa las obligaciones tributarias
presentadas por Fogafin, ante las instituciones correspondientes.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
la fecha de la Gltima declaraci6n formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.
|Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no
se considera su conservacion total,
Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en
[archivo de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y
observando lo dispuesto en el Articulo 28 de Ia Ley 962 de 2005 y Estatuto
Tributario Colombiano Capitulo Il Declaraciones Tributarias Articulos 632 y 574
1590

Disposicion: Eliminar

3300

ESTADOS FINANCIEROS

Balance general

Notas a los estados financieros

Estado de cambios en la situacion financiera

Cronogramas de cierre contable

C enviadas y recibidas

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

Comtontio Subsai docomental que ontons os documentos que se preparan
al cierre de un periodo para ser conocidos por usuarios indeterminados, con el
[animo principal de satisfacer el interés comin del piblico en evaluar la
capacidad de un ente econdmico para generar fiujos favorables de fondos.
Clerre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
[documento que finaliza el trémite.

Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal, contable y técnico.
[Secundarios: histrico, cientifico, cultural

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 2 afios en archivo
de gestion y 8 afios en el archivo central por ser evidendia de la gestion del
Fondo de acuerdo con o dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de
2016, el Manual de Funciones y Perfil de Cargos, Articulo 28 de la Ley 962 de
2005 y Decreto 2649 de 1993. Articulo 21.

Disposicin: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General e la Nacin.

Cor originales: El Fond Tos d originales, la

através de medios tecnold se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el drea de archivo; los
[ documentos recibidos en formato electrnico se conservan en el mismo
formato.

3300

3300

45

o

INFORMES

INFORMES A ORGANISMOS DE VIGILANCIA Y CONTROL

Informe

Comunicaciones enviadas y recibidas

Informes lenguaje XBRL

PDF/A

PDF/A

PDF/A

[Contenido: En esta subserie documental reposan 105 informes emitidos a otras
Entidades del Estado, sean de control o por circunstancias de tipo
[administrativo. Por tal razon, tiene valores secundarios historicos

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
Ia fecha del ttimo informe formalizado por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.
[Secundarios: histdrico, cientifco, cultural

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 1 afio en
archivo de gestion y 9 afios en archivo central de manera precaucional y
observando lo dispuesto en el Decreto 1596 de 2016 y el Protocolo de
(Comunicaciones Corporativas el Fondo en el e se defrne I espnsabidad
en cuanto al tramite y respuesta de las solicitudes de informa
diferentes entidades de control y vigilancia del Fondo
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar o definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

[Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccin a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
documentos recibidos en formato eectérico so conservan on el mismo

3300

3300

o

INSTRUMENTOS DE CONTROL

INSTRUMENTOS DE CONTROL DE INSCRIPCION DE CONTRAPARTES Y
EMISORES

Inscripci6n de contrapartes y emisores

PDF/A

e Corresponde a los formatos de inscripcion de las,
contrapartes en los procesos de inversiones

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
Ia fecha de Ia itima planilla por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo.
Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no
se considera su conservacion total

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 1 afio en
archivo de gestion y 1 afio en archivo central en linea con el Manual de
Funciones y Perfl de Cargos y el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.

Disposicion: Eliminar

ECHA APROBACION: 06.08-2015
FECHA DE VIGENGIA' 06-08-2015
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| Conservaciones originales: EI Fondo eliminara tanto el soporte fisico como
electrénico y digital

3300 [Contenido: Subserie documental que contienen los registros contables
s oo n indispensables para el control detallado de las transacciones y operaciones de
Fogafin, con base en los comprobantes de contabilidad y los documentos
LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD
0s tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
3300 57 [o3 o 8 [documento que finaliza el trémite.
Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal, contable y técnico.
LIBROS DIARIOS [Secundarios: histerico, cientifco, cultural
Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 2 afios en archivo
« Libro diario PDF/A de gesti6n y 8 afios en el archivo central por ser evidendia de la gesticn del
Fondo de acuerdo con o dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de
2016, el Manual de Funciones y Perfil de Cargos, Articulo 28 de la Ley 962 de
2005 y Decreto 2649 de 1993. Articulo 21.
. Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.
(Conservaciones originales: I Fondo conserva los documentos originales, la
6n a través de medios tecnold 6 zaenel
. momento que se radican los documentos fisicos en el érea de archivo; los
[documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo
formato.
3300 [Contenido: I Libro Mayor contiene los saldos de las cuentas del mes anterior,
57 [oo lasificados de manera nominativa segin la estructura del Catalogo General de
LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD (Cuentas; las sumas de los movimientos débito y crédito de cada una de las
cuentas del respectivo mes, que han sido tomadas del Libro Diario; y el saldo
final del mismo mes.
3300 |57 {05 18 Gierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir del
LIBROS MAYORES Y BALANCES [documento que finaliza el trémite.
Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal, contable y técnico.
+ Libro mayor y balances PDF/A [Secundarios: histérico, cientifico, cultural.
Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 2 affos en archivo
de gestion y 18 afios en el archivo central por ser evidencia de la gestion del
. Fondo de acuerdo con o dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de
2016, el Manual de Funciones y Perfil de Cargos, Articulo 28 de la Ley 962 de
2005 y Decreto 2649 de 1993. Articulo 21.
Disposicin: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
. transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.
| Conservaciones originales: I Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacién), se realiza en el
. momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
[documentos recibidos en formato electrnico se conservan en el mismo
3300 73 [oo B COMPROBANTES CONTABLES 18 [Contenido: Los movimientos contables son el fegistro y soporte de las
actividades financieras de la entidad los cuales son registrados en los libros
o diarios.
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
ACTF Activos Filos PDF/A ltimo registro que ingresa al expediente por vigencia.
Valores: Primarios: administrativo, juridico, contable y legal
- CGNO Nomina PDF/A Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no
se considera su conservacion total.
« EGCH Egresos en Cheque PDF/A Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 2 afios en
archivo de gestion y 18 afios en el archivo central en linea con el Manual de
- EGTR Egresos por Transferencia PDF/A Funciones y Perfil de Cargos y Ley 962 de 2005.
Disposicion: Seleccion cuantiativa del 10% de los expedientes producidos por
- FLME Me Flujo PDF/A aito de forma aleatoria como evidencia de la gestion contable del area.
|Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la
- INSR INGRESOS PDF/A reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el 4rea de archivo; los
- IGAC General Tesoreria Activo PDF/A [documentos recibidos en formato electronico se conservan en el misimo
formato.
- IGPA General Tesorerla Pasivo PDF/A
- MEXT General Moneda Extranjera PDF/A
- PROV General Provisional Depreciacion - Amortizacion PDF/A
- RCAJ Recibo de Caja PDF/A
- SPCA Cartera PDF/A
- CGIN General Causacion Ingresos PDF/A
- CIER Cancelaci6n de Cuentas de Resultado PDF/A
- CGEG General Causacion Egresos PDF/A
- ALFA Movimiento De Inversiones PDF/A
- CGCA General Carteras Administradas PDF/A
- EGBA Egreso Bancario PDF/A
- CGCO Comprobantes Contables PDF/A
. EGSC Egresos PDF/A
+ Planilla Operaciones de Contabilidad PDF/A
+ Soportes de los comprobantes PDF/A
. Facta PDF/A
. Parafiscales PDF/A
.+ Rut PDF/A
- CAUS Causaciones PDF/A
- FLCAFlujo de Caja PDF/A
+ INVE Movimiento de Inversiones PDF/A
- NOMI Nomina PDF/A
- Carta devolucion de factura PDF/A
+ Anexos de factura PDF/A
+ Comunicaciones enviadas y recibidas PDF/A
+ Cuentas de cobro PDF/A

CCONVENCIONES
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO OFICINA :

Fogafin

FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
DEPARTAMENTO DE OPERACIONES DE TESORERIA
3400

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023

coDpI1GO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

EL

cT

M/D

s

3400 [[45

3400 [[45

00

01

INFORMES

INFORMES A ORGANISMOS DE VIGILANCIA Y CONTROL

Informe a organismos de vigilancia y control

Comunicaciones enviadas y recibidas

PDF/A

Contenido: En esta subserie documental reposan los informes emitidos a otras
Entidades del Estado, sean de control o por circunstancias de tipo administrativo.
Por tal razon, tiene valores secundarios historicos.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
fecha del Gltimo informe formalizado por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

Secundarios: historico, cientifico, cultural.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 1 afio en archivo
de gestion y 9 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Decreto 1596 de 2016 y el Protocolo de Comunicaciones
Corporativas del Fondo en el que se define la responsabilidad en cuanto al
tramite y resp! de las solici dei 6n de las entidades
de control y vigilancia del Fondo

Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el rea de archivo; los
documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

3400 |41

00

BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA

Ordenes de egreso

Ordenes de tesoreria

Soportes movimientos de caja

.MDF

.MDF

Contenido: Esta serie evidencia la gestion de pagos que realiza Fogafin y
consolida las ordenes de egreso, drdenes de tesoreria y soportes
correspondientes. La informacion que se presenta en estos documentos reposa
en los libros contables.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
Ifecha del tltimo boletin por vigencia.

|Valores: Primarios: administrativo.

Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razon por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo
de gestion y 8 afios en archivo central en linea con el Manual de Funciones y
Perfil de Cargos y el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.

Disposicion: Eliminar

[Conservaciones originales: El Fondo eliminara tanto el soporte fisico como
electronico y digital.

3400 [[49

3400 [[49

00

07

INSTRUMENTOS DE CONTROL

INSTRUMENTOS DE CONTROL DE ENTREGA DE CHEQUES

Control entrega de cheques

Contenido: Esta serie evidencia el control del area en la asignacion y entrega de
cheques para los tramites que requieren pagos.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de la Ultima planilla por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo.

Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 1 afio en archivo
de gestion y 9 afios en archivo central en linea con el Manual de Funciones y
Perfil de Cargos y el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.

Disposicion: Eliminar

Conservaciones originales: El Fondo eliminara tanto el soporte fisico como
electronico y digital.

3400 [[49

3400 [[49

00

08

m]

INSTRUMENTOS DE CONTROL

INSTRUMENTOS DE CONTROL MEC BACK OFFICE

Control Mec-Back Office

Contenido: Esta serie evidencia la gestion de pagos en el Fondo. La informacion
que se presenta en estos documentos reposa en los libros contables.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de la Gltima planilla por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo.

Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 1 afio en archivo
de gestion y 4 afios en archivo central en linea con el Manual de Funciones y
Perfil de Cargos y el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.

Disposicion: Eliminar

Conservaciones originales: El Fondo eliminara tanto el soporte fisico como
electronico y digital.

ESTE DOCUMENTO IMPRESO EN BLANCO SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA

FECHA APROBACION: 06-08-2015
FECHA DE VIGENCIA: 06-08-2015
VERSION: 5



3400 |65

00

HISTORIAS DE CUENTAS BANCARIAS

Contrato de apertura de cuenta corriente

Autorizacion de firmas

Solicitud de chequeras

Comunicaciones enviadas y recibidas

Solicitud de Tarjeta Crédito

Carta estandar para envio de extractos

Cédula de ciudadania

Solicitud transacciones via sebra

Declaracién cambio por servicios tranferencias y otros conceptos

Extractos historias de cuentas bancarias

Contenido: En esta serie documental es posible evidenciar la gestion de las
cuentas de ahorro y corriente de Fogafin.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
ltimo registro que ingresa al expediente por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, juridico, contable y legal.

Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y ivi Esta serie se conserva 1 afio en archivo
de gestion y 5 afios en el archivo central en linea con el Manual de Funciones y
Perfil de Cargos.

Disposicion: Seleccion cuantitativa del 50% de los expedientes anuales de forma
aleatoria.

Conservaciones originales: EIl Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
[documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

3400 |21

3400 |21

00

CONCILIACIONES

CONCILIACIONES DE SALDOS DE TiTULOS

Aqueos de portafolios externos

Reportes de las Conciliaciones

Reportes de los Custodios Externos

Extractos Deposito Central de Valores - DCV

Contenido: Esta serie constituye la evidencia de la conformidad de los saldos de
titulos frente a los registros contables.

Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de la Gltima conciliacion formalizada por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.

Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo
de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
dispuesto en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 y el Decreto 2620 de 1993.

Di icion: Seleccion itativa extrinseca 6gica, conservando un

expediente cada 4 afios con la finalidad de dejar evidencia de la gestion
administrativa del area de Informacion Financiera.

Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el &rea de archivo; los
documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

3400 [[131

ESTE DOCUMENTO IMPRESO EN BLANCO SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA

00

REPORTES DE MOVIMIENTOS DE LAS OPERACIONES DE INVERSION

Swift - mensajes enviados

Swift - mensajes recibidos

Contenido: Esta serie evidencia la gestion interna de la dependencia en relacion
con el control y verificacion de los registros en los mensajes de los
custodios

Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir del
ultimo registro que ingresa al expediente por vigencia.

Valores: Primarios: administrativo, juridico, contable y legal.

Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.

Retencion y vi Esta serie se conserva 2 afios en archivo
de gestion y 18 afios en el archivo central en linea con el Manual de Funciones y
Perfil de Cargos.

Di : seleccion itati (1 6 conservando un

expediente cada 4 afios con la finalidad de dejar evidencia de la gestion
administrativa del &rea en materia de las operaciones de inversion.
Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los

ldocumentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

FECHA APROBACION: 06-08-2015
FECHA DE VIGENCIA: 06-08-2015
VERSION: 5



almacenada la informacién

GESTION DOCUMENTAL  IVAN HERNANDO ROMERO PEREZ

En caso de existir campos en blanco, utilizar las siquientes convenciones:

N.A= No aplica.
S.1.D= Sin Informacién Di

ESTE DOCUMENTO IMPRESO EN BLANCO SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA

isponible.

«  Extractos y tiquetes operaciones p
. P
Comunicaciones enviadas y recibidas
. PDF/A
Formato de firmas autorizadas para operaciones de tesoreria
Contenido: Esta subserie evidencia la gestion interna de la dependencia en
3400 [0 00 B INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 9 X ;Iizwoon con la custodia de titulos valor recibidos dentro de las funciones del
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
documento que finaliza el tramite.
3400 [0 66 [ INSTRUMENTOS DE CONTROL DE CUSTODIA DE CAJA FUERTE |Valores: I?rlmar_los/: _admlplstl:a_tlvo, juridico, legal, contable y técnico.
Secundarios: histérico, cientifico, cultural.
Retencién y Normatividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo
de gestion y 9 afios en el archivo central por ser evidencia de la gestion del
. PDF/A Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de
2016, el Manual de Funciones y Perfil de Cargos, Articulo 28 de la Ley 962 de
Memorando ingreso/retiro de elementos para la custodia 2005 y Decreto 2649 de 1993. Articulo 21.
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
. Planila de ingreso/retiro elementos P transferen_ma secupqana al Archivo General de la Nacion. B
Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
reproduccion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
. Planila de ingresolretiro cheques P [documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.
[Se conservan por diez afios de acuerdo con el nivel de consulta requerido y en
REGISTROS y " "
3400 ||189 00 con lo por el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Esta
REGISTROS DE INSTRUCCIONES, CUMPLIMIENTO Y PERSONAS serie evidencia las instrucciones y las autorizaciones para la ejecucion de
3400 ||189 06 AUTORIZADAS OPERACIONES TESORERIA FOGAFIN 2 8 X operaciones de tesoreria en el Fondo. La informacién que se presenta en estos
[documentos reposa en los libros contables los cuales son de conservacion total.
°  Registro de firmas autorizadas operaciones de tesoreria P PDF/A Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir de la fecha
. de suscripcion del Gltimo documento que compone el expediente. Una vez
+ Instrucciones de cumplimiento PDF/A cumplido el tiempo de retencion, estos documentos pierden sus valores
) primarios, no se consideran de importancia para la cultura, la ciencia o la
+  Instrucciones de entrega - cuentas Fogafin PDF/A investigacion, por lo tanto procede su eContenido: Esta serie evidencia las
instrucciones y las izacic para la ej ion de de tesoreria
en el Fondo. La informacién que se presenta en estos documentos reposa en los|
libros contables
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
fecha de la Ultima planilla por vigencia.
Valores: Primarios: administrativo.
Secundarios: esta subserie no tiene valores secundarios razén por la cual no se
considera su conservacion total.
Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo
de gestion y 8 afios en archivo central en linea con el Manual de Funciones y
Perfil de Cargos y el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
Disposicion: Eliminar
Conservaciones originales: El Fondo eliminara tanto el soporte fisico como
electronico y digital.
CONVENCIONES MARITZA JANIOTH PRIETO NINO [ipsdetameic s tasmzaonieronie
NOMBRE PRODUCTOR  MARITZA JANIOTH PRIETO NINO FIRMA
z WILLIAM
= SERIE DOCUMENTAL | €T =CONSERVACION TOTAL irmado digitalmente por
u E= ELIMINACION ALBERTO ERIRA Em:ﬂm i
5 echa:2024.03,01 1716:10-0500
[] = SUBSERIE ;'j ‘;;Lgc‘g‘(f)’g“”“c‘o’“ / DIGITAL JEFE RESPONSABLE FIRMA TRUJILLO
DOCUMENTAL b PAPEL GESTION DOCUMENTAL  WILLIAM ALBERTO ERIRA TRUJILLO
5 119
EL- ELECTRONICO S Firmado digitalmente por IVAN
* =TIPO DOCUMENTAL BD - BASE DE DATOS P HERNANDO ROMERO PEREZ
, RP - REPOSITORIO DE IMAGENES SUBDIRECTOR pgafin o Z,ﬁ? Fecha: 2024.03.04 08:38:15 -05'00"
RUTA - Donde se encuentra RESPONSABLE FIRMA MURICAION NSTEE
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO OFICINA :

3%t Fogafin

FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
SUBDIRECCION DE MECANISMOS DE RESOLUCION
4000

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023

. RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oo PROCEDIMIENTO
Gestion || contar EL ca| e [mp| s
Contenido: Esta subserie reune todos los documentos relacionados con las
4000 (1189 00 W REGISTROS acciones de la Comision Intersectorial de Resolucion (CIR), es una instancia
creada mediante el Decreto 923 de 2018 (incorporado en los articulos
4000 |[189 07 O REGISTROS COMISION INTERSECTORIAL DE RESOLUCION 5 15 X X 2.35.6.2.1y subsiguientes del Decreto 2555 de 2010), integrada por
funcionarios de alto nivel de la Superintendencia Financiera (SFC) y Fogafin, la
S PP i secretaria técnica rota entre la Superintendencia Financiera y el Fondo y
« Citaciones comision intersectorial de resolucion PDF/A
sesionan cada dos meses. Esta documentacion es de caracter reservado.
Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partir del
«  Actas comision intersectorial de resolucion PDF/A ltimo registro por vigencia.
Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal, y técnico.
. Actos de designacion de miiembros PDF/A Secundarios: histérico, cientifico, cultural. -
Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 5 afios en
archivo de gestion y 15 afios en el archivo central por ser evidencia de la
+  Reglamentos comisién intersectorial de resolucién PDF/A gestion del Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo
Decreto 1596 de 2016 y el Manual de Funciones y Perfil de Cargos.
. Decretos comision intersectorial de resolucion PDF/A Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.
5 . o ) ) Conservaciones originales: EI Fondo conserva los documentos originales, la
+ Acuerdos de Condifencialidad comision intersectorial de resolucion PDF/A reproduccion a través de medios tecnol6gicos (Digitalizacién), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
«  Registros de informacion sobre entidades vigiladas SFC PDF/A documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo
formato.
. Presentaciones comision intersectorial de resolucion PPTX

CONVENCIONES

NOMBRE PRODUCTOR

W = SERIE DOCUMENTAL

[ = SUBSERIE
DOCUMENTAL

« =TIPO DOCUMENTAL

RUTA - Donde se encuentra
almacenada la informacién

CT =CONSERVACION TOTAL

E= ELIMINACION

M/D= MICROFILMACION / DIGITAL
S= SELECCION

P - PAPEL

EL- ELECTRONICO

BD - BASE DE DATOS

RP - REPOSITORIO DE IMAGENES

JEFE RESPONSABLE
GESTION DOCUMENTAL

SUBDIRECTOR
RESPONSABLE
GESTION DOCUMENTAL

En caso de existir campos en blanco, utilizar las siguientes convenciones:

N.A= No aplica.
S.I.

ESTE DOCUMENTO IMPRESO EN BLANCO SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA

= Sin Informacién Disponible.

MARIA DEL PILAR GALINDO VERGARA

WILLIAM ALBERTO ERIRA TRUJILLO

IVAN HERNANDO ROMERO PEREZ

Firmado digitalmente por
MARIA DEL PILAR
GALINDO VERGARA
Fecha: 2024.02.23 16:56:16

-05'00'
FIRMA
Firmado digitalmente
A WILLIAM por WILLIAM ALBERTO
Fo » ALBERTO ERIRA ERIRATRUJILLO
FIRMA con TRUJILLO Fecha: 2024.03.01
17:2142-05'00
& Firmado digitalmente por IVAN
e HERNANDO ROMERO PEREZ
oo atin oo Fecha 202403.04 08:44:34
FIRMA COMUNICACIGN 1N Derona ~05'00
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it Fogafin TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO D! INSTITUCIONES FINANCIERAS
OFICINA PRODUCTORA; DEPARTAMENTO DE ANALISIS DF ENTIDADES FINANGIERAS Y SIMULACROS
CODIGO OFICINA 4003 FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023

) RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
cop1G0 SERIES, SUBSERIES Y £s PROCEDIMIENTO

Geomon | e | P e [ e |mo] s

4003 [45 [0 [ m FORMES

|Contenido: Esta subserie contiene toda la informacion que las entidades
ransmiten a la Superintendencia Financiera y son el insumo para realizar los
landisis de riesgos y estado de las entidades para asegurar a estabilidad
financiera de las mismas y del sistema financiero.
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partirdel
(iimo informe por vigencia.
\Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal y técnico.
Secundarios: historico, centifico, cultural,
Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conserva 10 afios en
Transmisiones informacion financiera de las entidades tchvo e gesttn y 10 ahosen el archivo cental por s evcenc e gsion
POF/A 105 estatutos del
Lsoeae: 2015) amuntdo Funcones v Peril de Cargos y Estatuto Organico del
Sistema Financiero.
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
ansterencia secuncara & Archivo Genealde 12 Nacion

es orginales: € Fondo Jla

g
&
o

INFORMES DE LA SITUACION FINANCIERA DE LAS ENTIDADES 10 10 X

Retransmisiones informacién financiera de las entidades
PDF/A momenta ue 5 radican os documenos 5605 on el &rea o rchis 108
|documentos recibidos en formato electronico Se conservan en el mismo formato.

Informes situacion financiera de las entidades
PDF/A

l4003 45 floo W INFORMES |Contenido: Esta serie contiene el monitoreo al estado financiero de los
alaDi

[sobre las entidales que presenten un perfil e riesgo alto. Esta informacion es

sumo importante en el caso que las entidades financieras entren e proceso de.
liquidacion.

(Clre: Lostempos de etencin documentl s emplezan  contr a part e
Gitimo informe por viger

vaores: prmros:adminstratvo rco, feal y éenico
Secundanos e, centic,cuur
etencén y Nomatdad: Esta sere ocumental s consera 2 s en rchiv
PDF/A e geston' & aosen o areho cenrl por ser videncia de a st el

\do de acuerd los del 1596 de
5016), Manual de Funcionce y Pt de Cargory Estauto Orgéni a6l Stema
Financier
nformes de seguimiento sectorales Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
PDF/A ransterenciasecundaria f Arcivo Geneal de a Nacidn

originales: EI Fondo Jla

¢
o

INFORMES DE SEGUIMIENTO DE ENTIDADES FINANCIERAS ASEGURADAS 2 s X

Perfiles de riesgo

Imomento que se radican los documentos fisicos en el érea de archivo; los.
Indicadores mensuales —_— |documentos recibidos en formato electranico se conservan en el mismo formato.

INFORMES.

g
L]

(Conteio sta s contne el montoreo al estadofnancier e os

v o omids o poseton un per e e ao Esiamormaco e
insumo mportante en el caso que las entidadies financieras entren y proceso de
liquidacion
INFORVES DE SEGUIMIENTO DE ENTIDADES FINANCIERAS NO (Ciere: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a parti el
4003 45 [62 | O asecumapas 2 8 X dtamo e por venca
vlores: Prmars: s, i, gl y 6o
Secundarics oo, oo, cuu
Retonciony Normaivkiad: Esta e documentalse conser 2 s en archivo
de gestn 8 aosen o rh cenia ot et evdncia e gston el
do d 05 del 1596 de|
oy Wl do Fanconesy P e Cargosy Eaauto Ogines 4 e
Perties de riesgo Financie
POF/A Disposicion: Conservar totalmente y apiicar [0 definido para el proceso de.
ransitencia secundariaa v General dea Nacon
orginales: El Fondo 1

Imomento que se radican los documentos fisicos en el érea de archivo; los.
|documentos recibidos en formato electranico Se conservan en el mismo formato.

Indicadores mensuales e informe.

PDF/A

[Contenido: Esta subsene conliens odas Ias INvesUGaciones ya sean
|académicas o empiricas que se realizan con el fin de identiicar

l4003 123 oo W INVESTIGACIONES. comportamentos y endencias e 8 stuacion fnancera, co el fn e
desarrollar tom:

i Los e e vtonci demumeml 26 evesan  somr i e
i gt de l vestgacan porgencis
\Valores: Primarios; administrativo, juridico, legal y técnico.
la003 [123 o3 | O INVESTIGACIONES SOBRE EL SECTOR FINANCIERO Y SIMULACROS 2 18 x Secuncar: o et
Retencion y Normativdad: Esta serie documental se consenva 2 afios en archivo
de gestion y 18 atios en el archivo central por ser evidencia de la gestion del
Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de
2016 y el Manual de Funciones y Perfl de Cargos.
PDF/A Disposicion: Consenvar totalmente y aplicar o definido para el proceso de
1a Nacion.

Investigaciones sobre el sector financiero

Registro de Documentos técnicos originales: EI Fondo la
PDF/A a

Imomento que se radican los documentos fisicos en el érea de archivo; los.
|documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

[Contendo: Esta subsere contiene 1oda la informacion consolidada en relacion
lcon os simulacros a nvel de a red de seguridad del sstema financiero (MHCP,
INFORMES. URF, SEC, R ¥ FOGAFIN Ene et rfamacin s ncuentrdocumence
de referencia, escenarios propuestos, paso a paso por las enidades

resultados del simul
e Lostemps do eanciondocumentl soompiezanacontar apa o
Gitimo informe por vigenci
INFORMES DE SIMULACROS SITUACIONES DE ESTRES FINANCIERO Vres:prmancs: s, juidico,legaly téeico
4003 |45 9 O Externos 2 18 X Secundanos: neico, doniico, ul

Revncion'y Nomatig. £ s dosumental s consea 2 s o e
e gesiion'y 18 aftos en el rchivo ceniral por ser evidencia de Ia gesiion del

g
L
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Disefio del simulacro

Ejecucion del simulacro

Informe de restitados y oportunidades de mejora.

PDF/A

PDF/A

PDF/A

Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo (Decreto 1596 de
12016), Manual de Funciones y Perfl de Cargos y Estaluto Organico del Sistema
Financiero.

Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.

originales: EI Fondo I
a través de medi I

Imomento que se radican los documentos fisicos en el drea de archivo; los.
|documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

la

INFORMES

o

INTERNOS

Disefio del simulacro

Ejecucion del simulacro

Informe de resultados y oportunidades de mejora

INFORMES DE SIMULACROS SITUACIONES DE ESTRES FINANCIERO

PDF/A

PDF/A

PDF/A

[Contenido: Esa subsare contlen toda a Wformacion que 56 utlza paraTos
Simulacros  nivelce Fogafn ales como el pago el eguro de dep6sios,
procedimientos del drea de tssoreia en f manejo de as reservs, ec.
Clee: Los tiempos de retencin documental se empiezan a contay a pari del
dtimo informe por vigencia
Valores: Prmaros: adminsratvo, juridico, legal ytcrico
Secundarios: histrio, cientico, ulurl
Retencion y Nommatdad: Esta sere documenta se conserva 2 afos en arcivo
de gesiién y 18 os en el archio centrl po ser evidencia de 1a gesten del
Fondo de acuerdo con o ispuesto en los estautos del Fondo (Deceto 1596 de
2016), Manualde Funciones y Peti de Cargos y Estaluto Orgénico del Sistema
Financiero
Disposicen: Conservar totalmente y aplica o defndo para el proceso de
ransterencia secundaria i Archivo Generalde la Nacion
originales: € Fondo

atavés de I
momento que se radican los documentos fisicos en el drea de archie; los
documentos recibidos en formato eleciténico se conservan en e mismo fomalc.

CONVENCIONES

NOMBRE PRODUCTOR

B = SERIE DOCUMENTAL

0 = susserie
GOCUMENTAL

FRr s a—
simscensda nformaddn

T —CONSERVAGION T0TAL
= cunmaaon

/D= HICROFIYACION  DIGITAL JEFE RESPONSABLE
- seLecaon

By GESTION

DAVID ANDRES MALAGON PINZON

WILLIAM ALBERTO ERIRA TRUJILLO

EL- ELECTRONICO
B0 - BASE DE DATOS
RP - REFOSITORIO DE IMAGERES SUBDIRECTOR
RESPONSABLE
‘GESTION DOCUMENTAL

En caso de existir campos en blanco, utiizar las siguientes convenciones

N.A= No aplica.
s1

Sin Informacién Disponible.

DAVID ANDRES
MALAGON
PINZON

IVAN HERNANDO ROMERO PEREZ

Firmado digitalmente por
DAVID ANDRES MALAGON

PINZON

Fecha: 2024.02.09 13:48:20

-05'00'

WILLIAM i

ALBERTO ERIRA) monl e
TRUJILLO i

o0 eo0

= Fitmado digitalmente por VAN
‘K# @; 'HERNANDO ROMERO PEREZ
‘6gafin Fogafin  recha: 20240304 083337 0500
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t Fogafin TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FFONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
OFICINAPRODUCTORA:  DEPARTAMENTO DE RESOLUCION Y LIQUIDACIONES

CODIGO OFICINA 4004 FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023
i RETENCION SOPORTE oispostcion FinaL |
cop1co SERIES, SUBSERIES Y £s PROCEDIMIENTO
oo | mcvo
GesTION || centRAL P EL cr E | M/D s

[Contenido: Serie documental, que agrupa Ia mformacion relacionada con odos |

aquellos requerimientos de los ciudadanos sobre, peticiones, quejas, reclamos,

Solicitudes, sugerencias u obsenvaciones que hacen, respecto de sus derechos

[fundamentales, informacion misional, tramites y cualquier otra inquietud de

interés social.

o ciere: Losemposde rtencién documental se empiezan a cotar  partr e
i hima et por vigen

Velores Prmario: admisteive, o,y egal

Secundaros, ssa subseris no tlne vlores secundarios fazén porla cual 10 s¢

Peticion » PDF/A considera su consenvacién tota,

[Retencion y Normaividad: Esta serie documental se conserva 1 afio en archivo|
de gestion y 9 arios en el archivo central por ser evidencia de Ia gestion del
Fondo e acuerdosano it 0 o estas de Fondo (Dacets 1506
Comunicacién de respuesta 4 PDF/A de 2016), Ley 1755 de 2015 y articulo 23 de la Constituc

Disposicion: Seleccion cuanitaia del 0% meciante una a seteccion aeatora

El la

4004 (35 [oo DERECHOS DE PETICION 1 9 X

[]
>

tecnologicos o raaiza anel
mormento Quo st faican 1o dorumentos ficos o el red do rchvs o3

- documentos recibidos en formato electrGnico se conservan en el mismo
lformato.

[ Contenido: Esta subserie contiene toda la informacion consolidada en relacion |
4004 a5 oo | m INFORMES con [os procesos de recuperacién y mecanismos de resolucion liquidatarios y
preparatorios de las entidades inscritas.
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partirdel
o e por vperc
2 10 X loes: Prmario: st urio, legal y éeico.
Secundanos. oo, it ot
eroncion Normatutia £ st documenal s consona 2 aos o
archivo de gesitidn y 10 afios en el archivo central por ser evidencia de la
~ Informes de recuperacin de resolucién y de liquidacipon preparatorios PDF/A gestion del Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo
(Decren 1596 de 2016, Manual e Funciones yPerl da Coros y Esatto
(Organico del Sistema Financier
Dispesin: Conserar oiments y aplcar o e para o roceso de
jcnsterencia secunderia l Archvo General e a N

INFORMES DE RECUPERACION, DE RESOLUCION Y DE LIQUIDACION
4004 45 68 O PREPARATORIOS

la
reproduccion a través e meios tecnologicos (Dmauzacwn) e roalzanel
[momento que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
ﬂocumenms recibidos en formato electrdnico se conservan en el mismo

[Conen o Exi subsene da s de T medida adopiadas por ST mene

4004 1127 flo0 W PROCESOS le Hacienda y Crédito Publico a entidades financieras de economia mixia o
que en la participacion accionaria el Gobierno Nacional ha parte de manera
4004 (127 [o6 [ PROCESOS LIQUIDACION DE ENTIDADES PUBLICAS POR DECRETO 2 18 X X permanente o wansitoria

cln: Los fempos de tsienion documerta s emplezan coatar  pa de
documento que da cierre al tram

N P PDF/A re rimari i idic i
Presentacion de  entdad ) Velores. Primarios: administatvo | g ey eenio
Secundars: st i, ut
. Estados financieros de Ia enidad intenvenida B POFIA Retencien se en

ehive do geston y 1 afos en el acho contalpor ser evdencia de
gestion del Fondo de acuerdo con o dispuesto en los estatutos del Fondo

* Decreto de nombramiento de liguidador 4 PDF/A Decreto 1596 de 2016 y el Manual de Funciones y Perfi de Cargos.
Disposicion: Consevar totalmente y aplicar o definido para el proceso de
. » PDF/A jansterencia secundearia l Archvo General e a Nacicn
Certificacion de existencia y representacion legal X 1
: Idgicor se realiza en el
. [ PDF/A momerio que 6 aican 08 documentos 603 on ol e 46 rchvo: 10n

Cronograma

documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo
formato.

. P PDF/A
Informes del iquidador y del revisor fiscal
. P PDF/A
Acta de recepcidn de documentos finales terminacion de existencia legal
- Actas de asambleas ordinarias o extraordinarias P PDF/A
Presentaciones ylo ayudas de memoria de las reuniones de seguimiento al N o
proceso liquidatorio /
- Rendicion de cuentas P PDF/A
. P PDF/A
Resoluciones
. P PDF/A
Comunicaciones enviadas y recibidas
. P PDF/A
Contratos de mandato o fiducia
. P PDF/A
Informes de ejecucion mandatos
- Avisos de prensa P PDF/A
4004 |127 [oo || W PROCESOS Contenido: Esta subserie da cuenta de las medidas aplicadas a las enidades
PROCESOS LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA ENTIDADES financieras privadas que se encuentian sometidas a la inspeccion y vigilancia
4004 127 o7 | O pRvapas 2 18 x X de la Superintendencia Financiera de Colombia y aplica a aquelas entidades
i que, a su juicio, configure alguna de las causales de incumplimiento en sus
+ Resolucion de la toma de posesion 3 PDF/A obligaciones de acuerdo con o establecido en el Estatuto Organico del
. - POFA sistema Financiero.
Presentacion de la entidad cire: Los empos d stancin documerta e smpezan  cotar  partr de
* Cerificacion de existencia y representacion legal P PDF/A documento que da ciere al uam
Vatores: Prmarios: amisraio Iudico lagly érico
- Estados financieros de la entidad intervenida 3 PDF/A Secundarios: histerico, cientiico, cult
= — Retenians Normaivic: E5a Sane documental s consena 2 acs e
Cronograma L archivo de gestion y 18 afos en el archivo central por ser evidencia de la
. 3 PDF/A gestion del Fondo de acuerdo con [0 dispuesto en s estatutos del Fondo
Informes del iquidador y del contralor i Decreto 1596 de 2016 y el Manual de Funciones y Perfl de Cargos.
+ Acta de recepcion de documentos finales terminacion de existencia legal P PDF/A Disposicién: Conserver totalmente y aplicar lo cefinido para el proceso de
- Actas de asambleas ordinarias ylo exraordinarias P PDF/A ransernci secundars sl Ao General ol Nacin

Presentaciones ylo ayudas de memoria de as reuniones de seguimiento al .l
proceso liquidatorio P PDF/A tecnologicos e ateaine
[mormenis o se adioa g documenizs fscos en e ree 66 rchivs o8

+ Rendicion de cuentas L Pori documentos recibidos en formato electrnico se conservan en el mismo
+ Resoluciones P POF/A formato.
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- Comunicaciones enviadas y recibidas P PDF/A
- Contratos de mandato y/o iducia P PDF/A
~ Informes de ejecucion mandatos P PDF/A
- Avisos de prensa 4 PDF/A
4004 [[127 00 W PROCESOS [Contenido: Esta subserie coresponde a los documentos en relacion con las.
4004 127 os | O PROCESOS LIQUIDACION VOLUNTARIA 2 18 M M netuciones de origen privado y es ordenada por el m&mo 6rgano de
Financiera sobre ap quidacion direccion de la entidad, representado por la Asamblea General de Accionistas y|
" voluntaria P PDF/A e fundamena en s caiisales establecitas an sus estaliis. EI Fondo realea
la cuando estas
. 3 PDF/A entidades presentan pasivos con el publico obhgal.mnes de acuerdo con lo
Comunicaciones enviadas y recibidas establecido en el Estatto Organico del Sistema Financiero.
. Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partrdel
documento que da cierre al tamite
Vaors:Prnaros: s, i, ag., i
. Secundarios: histérico, cientiico, cultural.
eencion y Nomatuidad. Esa safs documentalse conserva 2 afos en
. archivo de gesiticn y 18 afios en el archivo central por ser evidencia de la
gestion del Fondo de acuerdo con Io dispuesto en los estalutos del Fondo
: Decreto 1596 de 2016 y el Manual de Funciones y Perfil de Cargos.
Disposicion: Consenvar totaimente y aplicar lo definido para el proceso de
° transferencia sscundana al Avcmw General de la Nacicn.
. feproducciona rves e medios tecnologicos (Dmahzacmn) Se realiza en el
que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
. Gocumentos roctidos n ormato eecionic se consenan &1 e mismo
. formato,
Contenido: Esta subserie documental recoge los Gocumentos relacionados con
00t 127 oo | m procesos i procesqdtano el enldad nancera mienenica
PROCESOS DE MECANISMOS DE RECUPERACION, DE RESOLUCION Y DE cire: Los smpos d retenciondocumerta e smpezan  cortar  partr de
4004 127 15 | O [ S0bacion 2 12 X documento que finaiza el am
+ Resolucion de la Superintendencia Financiera PDF/A Nl Prmars: e, Jurihco, legel, y técrico
Secundarios: histérico, cientifco, cultu
- Informe de resolucion para Junta Directiva de Fogafin PDF/A Retencion y Nommatiidad: Esta serie documental se coneri 2 s en
i archivo de gestion y 12 afos en el archivo central por ser evidencia de la
+ Resolucion de Fogafin PDF/A gesticn del Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo
Decreto 1596 de 2016 y el Manual de Funciones y Perfl de Cargos.
+ Conceptos juridicos PDF/A Disposicion: Conservar totalmente y aplicat lo definido para el proceso de
ransferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.
Jes: El los Jes. la
- Ayudas de memoria POF/A h - iz el
[momento que se radican los documentos fsicos en el area de archivo; los
. Comunicaciones emiadas y reciidas PoF/A documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo
[formato.
Contenido; Esta_subserie contiene la_recopilacion de datos personales |
4004 |10 oo | m 'OIASDE VIDALIQUIDADORES CONTRALORES REVISORES FISCALES scadénicos y lborsles ce Agene Especlal o auniisador, Revsor Flscel

AGENTES ESPECIALES Liquidador y Contralor a lo largo de su vida laboral, dado q el

encargadd e realzar Su bisdueca, seeccin y hombramiento, per o tene
|vinculo laboral ya que sus prestaciones provienen de los recursos de la entidad|
o 2 9 X liquidada.
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir dell
iimo registro por vgencia
Listado de candidatos a Agente Especial / Liquidador / Contralor / Revisor Fiscal PDF/A |Valores: Primarios: administrativo, nmdlcu legal, y técnico,

Secundarios: histérico, cieniico, cul
Reencion y Narmaidad Esi sete documentl se consena 2 afos
archiv de gestién y © aos en el archivo cental por ser eidencia de a gestion
el Fondo de acuerdo con o dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto
1536 d 2016 y o Manual de Funciones y Perfl de Cargos.
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de|
Comunicaciones enviadas y recibidas. PDF/A transferencia secundaria al Archivo General de la Naci6n,
| Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, laf
fepoduccin o s ce medios ecnolgcos Cigalzacio), se ralza n
Liguidadores y contalores para posibles procesos de liguidacion frzosa . momento que se radican los documentos fisicas en ol area de archivo: los
administaia Gocumenos roabidos en fomato Secuonico se consenan en sl mismg

Hoja de vida y soportes PDF/A

Contenido: Esta subsene reune (oda la informacion relacionada con el proceso

4004 171 oo | W HISTORIALES DE GESTION DE PATRIMONIOS AUTONOMOS de acminisiacion d os patrimonios auténomos (insrumento legal uilizado
o las fiduciarias para encargarse de un determinado proyecto que puede
o N 10 X X estar conformado por todo tipo de bienes o inmuebles) del Fondo.
cier:Los tempos d eencin documertal e enpiezan acortar  part e
o rgiso por igan
. P PDF/A o aamimstato, juridco leal,y erico
Citacion a comités fiduciarios Satmaanon: mereo. oo, o
Retencion y Normatividad: Esta serie Socumertal e conser 2 s en
+ Informes/Rendiciones de Cuentas [ PDF/A archivo de gesiidn y 10 afios en el archivo central por ser evidencia de la
gesiion del Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo
. Actas, presentaciones y fichas técnicas de Comilés b POF/A Decreto 1596 de 2016 y el Manual de Funciones y Perfilde Cargos.
Disposicion: Consenvar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
ransferencia secundaria al Archivo General de la Nacion
. Comunicaciones enviadas y recibidas de Patrimonios Auténomos P POF/A Jes: EI 1o d les, la
a tecnologicos se realiza en el
* Infommes de asistencia a reuniones 3 POF/A [momento que se radican los documentos fsicos en el area de archivo; los
documentos recibidos en formato efectrénico se conservan en el mismo
. Contactos enlas fiduciarias con las cuales se tienen susciitos patrimonios PDF/A [formato.
auténomos y encargos fiduciario
Contendor £ sbsere contiene & confnto de o ao0n eaconada con
I gest or el F
404 172 oo || W HISTORIALES DE GESTION DE MANDATOS e icdndas pra o pago de acreencias reconocidas por 1os
liquidadores y que no han sido reclamadas pero que aparecen reconocidas
lentro de Ia contabilidad de la entidad liguidada.
- N 10 X X Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a parii del
Gitmo registro por vigencia.
Valores: Primarios: administrativo, jurdico, legal, y técnico.
Secundarios: histérico, cientifico, cultural.
. N - Retenciony Nomaiiiad: sta Sefie documeria se conserva 2 afos en
archivo de gestion y 10 afos en el archivo central por ser evidencia de la
Formato tnico Pago Acreencias Entidades liquidadas y soportes gestion del Fondo de acuerdo con [0 dispuesto en s estatutos del Fondo
Decreto 1596 de 2016 y el Manual de Funciones y Perfl de Cargos.
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
- Comunicaciones enviadas y recibidas [ PDF/A i cocondara gl Y eneral de 1 nacom e
El 10 d 1
nologicos e atraonel
momerio que 5 acican 08 documentos 1603 on ol 04 46 rchvo: 10s
+ Listade chequeo pago remanentes 4 documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo
formato
CONVENCIONES. LUZ AMANDA Fomade dotameniep L2
MDA CARCA BOLNAR
NOMBRE PRODUCTOR  LUZ AMANDA GARCIA BOLIVAR FIRMA GARClA BOLIVAR et assiosssianrosoo
n o ToTAL S ity
ELHINACION ALBERTO ERIRA Tuiio
[0 = suBserie MICRORLMACION DIGTAL JEFE RESPONSABLE I~ ~ - TRUILLO e mosor 7171
UMENTAL GESTION DOCUMENTAL  WILLIAM ALBERTO ERIRA TRUJILLO
ooe oo
+ STPODOCUMENTAL | o < sace O EATOS ~ Firmado digitalmente por VAN
[ e HERNANDO ROMERO PEREZ
SUBDIRECTOR ‘Ggafin Fogafin recha 20240304 08:41:11-0500"
e RESPONSABLE - ‘ .
GESTION DOCUMENTAL VAN HERNANDO ROMERO PEREZ

En caso de existir campos en blanco, utlizar las siguientes convenciones:
N.A= No aplica.
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FECHA APROBACION: 06-08-2015
FECHA DE VIGENCIA: 06-08-2015
ERSION §



eee

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

it Fogafin

FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
DEPARTAMENTO DEL SISTEMA DE SEGURO DE DEPOSITOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO OFICINA 4800 FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023
i RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
cop1GO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES = PROCEDIMIENTO
GesTIoN || Cexraa. P EL cr | e |[mp
[Contenido: Serie documental, que agrupa 1 informacion relacionada con todos
|aquellos requerimientos de los ciudadanos sobre, peticiones, quejas, reclamos,
4800 [35 [oo | m DERECHOS DE PETICION 1 9 M solicitudes, sugerencias u observaciones que hacen, respecto de sus derechos
fundamentales, informacion misional, tramites y cualquier otra inquietud de-
interés socia.
|Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de
la Gltima peticion por vigencia.
o |Valores: Primarios: administrativo, juridico, y legal.
sta subserie no tiene por la cual no se
|considera su conservacion total.
Retencion y Nomaiividad: Esia serie documental se conserva 1 afio en archivo
|de gestion y 9 afios en el archivo central por ser evidencia de la gestion del
- Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estalutos del Fondo (Decreto 1596
+ Peticion 3 PDF/A do 2016, Loy 1755 do 2015  arculo 23 d a Cosiucion.
Disposicion: Jeccién aleatoria
|Conservaciones originales: EIl Fondo conserva los documentos originales, la
fepoduciona vav de medostecnoticos (Dilalzacan) serealzaen e
radi d fisicos en el area de archivo; los
+  Comunicacion de respuesta P PDF/A |documentos: rembmos en lormam electrénico se conservan en el mismo.
formato.
@00 |17 oo | W Procesos [Contentdo: Esta subserie 5o compone 06 documentos que evdencian T
PROCESOS DE PAGO DEL SEGURO DE DEPOSITOS DE ENTIDADES EN solicitud y el reconocimiento que se le da a un ahorrador de una entidad
4800 127 03 O [IQUIDACION 1 9 X X financiera, Ia cual debe estar inscrita en Fogalin y que sea objelo de toma de
|posesion para liquidacion por parte de la Superintendencia Financiera de
Resolucion de reconocimiento de acreencias b PDF/A Eotombia,
icaci (Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a parii del
+ Publicacion de avisos P PDF/A ldocumento que indica la finalizacion del proceso de pago.
. Legallzacion de cuentas 3 MDF |Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal, y técnico.
- | Secundarios: histérico, cientifico, cultural.
+ Notficacién de liuidacion 3 MDF Retencion y Normaiividad: Esta serie documenal se consenva 1 afo en archivo
Formulario de reclamacion de FOGAFIN ante la entidad financiera en proceso de de gestion y 9 afos en el archivo central por ser evidencia de Ia gestion del
* liquidacion. P MDF [Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de.
2016 y el Manual de Funciones y Perfl de Cargos.
. Comprobantes i6
omprobantes de consignacion P PDF/A Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido Dava el proceso de
. Comunicacién de reconocimiento de acreencias 9 POFIA wansferencia secundaria al Archivo General de Ia Naci
|Conservaciones nﬂuma\es El Fondo conserva los dncumenms nﬂﬂma\es la
« Informes de pagos realizados P PDF/A ata e realiza en el
momento que se vam:an los documenlus fisicos en el area de- an:mvn los.
+ Informes de pagos no realizados P PDF/A documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo.
. Fomato diario avance pago del sequro de depdsito 3 PDF/A formate.
. Comunicaciones enviadas y recibidas P PDF/A
. Consulta de trémites por estados. MDF
. Seguimiento a correos enviados. .MDF
. Consulta de formulario de pago .MDF
. Resultado proceso automatico .MDF
. Listado depositantes bloqueados para pago .MDF
. Control Gestion de Archivos Estado de los Giros (GIDIA) PDF/A
+  Control Gestion de Archivos de Respuesta de Dispercion de Fondos PDF/A
+  Control Gestion de Archivos de Instrucciones de Pago del Seguro de Depositos. PDF/A
+  Base de datos para el pago del Seguro de Depsitos PDF/A
« Avchivos de instrucciones de pago PDF/A
+ Archivos de respuesta del estado de los pagos PDF/A
+ Avchivos de anulacion de giros PDF/A
+  Control Gestion de Archivos De Respuesta Cargue Giros (GRSP) PDF/A
[Contenido, esta subserie Genen por Q
PROCESOS
4800 /127 00 - linscripcion, \as acreencias amparadas, las primas, la cobertura, el monto
oo |7 [os PROCESOS DE TRANSMISION DEL FORMATO DE DEPOSITO INDVIDUALES | | . N N ecuivalents del Sequro de Depésios y del pago del Sequro de Deposiios, ast
PARA EL PAGO DEL SEGURO DE DEPOSITOS lcomo todos los aspectos relacionados conla informacion requerida a las
Certificacion aceptacion o rechazo del formato enidades nscritas.
i P POF/A |Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
|documento que evidencia la ltima transmisién por vigencia.
+ Solicitudes de Informacion 3 PDF/A Valores: Primarios: adminisrativo, uridico, legal, y técnico.
Secundarios: histérico, cientifico, cultural.
. Centffacion revisor fisal y representae legal » POF/A Retencion y Normatividad: Esta serie documental se consenva 1 aito en archivo
de gestion y 9 afios en el archivo central por ser evidencia de la gestion del
Fondo de acuerdo con o dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de.
+ Formato novedades de usuario P POF/A 12016 y el Manual de Funciones y Peril de Cargos.
Disposicién: Conservar totaimente y aplicar o defindo para el proceso de
+ Comunicacion de validacion de informacién 3 POF/A nansferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.
(Consenvaciones originales: E| Fondo consenva los documentos originales,
. Comunicacién de recepcién de informacién b POF/A reproduccion a través de medios tecnologicos (Digitalizacion), se realiza en el
Imomento que se radican los documentos fisicos en el érea de archivo; los
i i i i ldocumentos recibidos en formao electrérico se conservan en el mismo.
+ Comunicacion de certficacon de validacion de informacion 3 PDF/A formato
+  Informe del calculo del seguro de deposito P PDF/A
+  Informe de Transmision del Formato de Depésitos Individuales P PDF/A
+  Informe de Distribucion Geografica para el Pago del Seguro de Depositos P PDF/A
+  Informe de Distribucion Geografica de Depositantes por Entidad y Departamento P PDF/A
+  Informe de Distribucion Geografica de Depositantes por Entidad y Municipio P PDF/A
« Calculo del Seguro de Depésitos por Entidad y por Cuenta P PDF/A
+ Informe de Tipo de Depositantes por Entidad 3 PDF/A
+ Informe Total de Tipo de Depositantes 3 PDF/A
+ Informe de Saldos del Pago del seguro de Depdsito por Rangos 3 PDF/A
+ Informe de Saldos de Depbsitos por Rangos. 3 PDF/A
+ Comunicacion recomendaciones técnicas y operativas 3 PDF/A
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. Comunicaciones enviadas y recibidas PDF/A
-+ Base de datos Sistema de transmision seguro de depositos MDF
[Contenido: Esta subseie cantiene 105 procesos por 105 cuales 105
4800 [l127  [oo W PROCESOS lestablecimientos de crédito pagan una prima por concepto del seguro de.
depsitos que Fogafin adminisira, esta prima es cancelada timestralmente y
les liquidada de acuerdo con base en el promedio simple del cierre de las cifras
PROCESOS DE RECAUDO Y DEVOLUCION DE PRIMAS POR SEGURO DE del balance. N )
lagoo (127 |12 O peposmo X (Gierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar del Gltimo
documento que ingresa al expediente por vigencia que indica el itimo recaudo
de la prima.
. Valores: Primaros: adminisati, o, egl, 6o
. ) ) / Secundarios: msmncn cientifico, cultur
Solicitud / Devolucién prima de depssito etencion y Normatidad. Esa soie documental se consensa 2 afos en
|archivo de uesuon v E afios en el archivo central por ser evidencia de la gestion
. Anexo 1 Base porcentaje PDF/A el Fondo de acierdo con o dispuesio en los esialutos del Fondo Decrelo
1596 de 2016 y el Manual de Funciones y Perfil de Cargos.
Disosicn: Consenar totaiment  aplca o detnido para f procesode
. Anexo 2 Calificacién y valor a devolver PDF/A uanstsvenm secundaria al Archivo General de la Naci
necnaciones ofginales: £ Fondo consenva los ocumentos orginales, a
mvmducclun através de medios tecnoldgicos (Digitalizacion), se realiza en el
momento que se radican los documentos fisicos en el &rea de archivo; o
. Comunicaciones de noifcado por aviso PDF/A " i :
formao.
+ Formato de creacion de usuarios para Sistema Cobro notificacion PDF/A
. Presentaciones imestrales del proceso PDF/A
+ Comunicaciones enviadas y recibidas PDF/A
[Contenido: Corresponde a las solicitudes que las entidades financieras realizan
4800 [127 oo | m PRocesos ante el Fondo para su inscripeion en el marco de la autorizacion que impare |
Superintendencia Financiera de Colombia para operar. Es el registro al
mecanismo a través del cual Fogalin garaniiza las acreencias de los
4800 [127 [13 | O PROCESOS DEINSCRIPCION DE ENTIDADES FINANCIERAS X en las entidades fi sean objeto
forzosa administativa.
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a parir de
. Solicitudes de inscripcion de entidades a Seguro de Depésitos PDF/A I carta de aceptacion como entidad inscrita.
|Valores: Primarios: administrativo, lund\cu legal, y técnico.
‘Secundarios: histerco, cientifico, culural
. Certficado de existencia y representacion legal — erencon'y Nomati: E4a seris documentl se consena 2 acs en
archivo de gesiién y 8 afos en el archivo central por ser evidencia de la gestion
|del Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto
+ Resoluci6n de autorizacion Superfinanciera PDF/A 1596 de 2016 y el Manual de Funciones y Peri de Cargos.
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido Dava el proceso de
(wansferencia secundaria al Archivo General de Ia Naci
. — Consenvaciones nﬂnma\es 1 Fondo concerv s documentos nﬂgma\es la
Comprobante de pago de derechos de inscripcion aua e realiza en el
momento que se vamcan los documenlus fisicos en el area de- an:mvn los.
ldocumentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo
: 6 PDF/A formato.
Aceptacion o negacion de la solicitud (emails)
. PDF/A
recibidas
CONVENCIONES \J QD F
NOMBRE PRODUCTOR  JOSE VICENTE GONZALEZ CRUZ FIRMA, JOSE Firmado
B = SeriE DOCUMENTAL | CT =CONSERVACION TOTAL WILLIAM Jstntreited digitalmente por
LMIACION ALBERTO ERIRA ERRATRUILLO VICENTE JOSE VICENTE
O eRIE /D= MICROFILMACION / DIGITAL JEFE RESPONSABLE HRVA TRUILLO Fecha: 20240301
SoCMENTAL e GESTIONDOCUMENTAL  WILLIAM ALBERTO ERIRA TRUILLO B GONZALEZ CRUZ
e vee "r GONZALEZ
. -teonocumEnAL |55 ot ok BAr0s rmado digitaimente por Fecha: 2024.02.08
< HERNANDO ROMERO PEREZ R Z g e
RUTA - Donde se encuentrs 2 iy Fecha: 2024.03.04 08:43:19 C U :40:19 -05'00'
i:jvu(tnid:h informacién RESPONSABLE FIRMA_ o o \a.f«“f““%%; 15:40:19-05'00

En caso de existir campos en blanco, utilzar las siguientes convenciones

N.A= No apli
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Sin Informaci6n Disponible.
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Fogafin

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

FONDO DE GARANTIAS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS
SUBDIRECCION DE GESTION DEL ACTIVO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO OFICINA : 5000 FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oo v PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL P EL cr E M/ S
Contenido: Agrupacion documental en 1a que se refieja las decisiones en relacion
5000 ||03 00 W ACTAS los portafolios de inversion gestionados internamente y por terceros, también la
ion y evaluar el ct de los lir de inversion; analizar los
riesgos , el y sus realizar al
5000 (03 03 [] ACTAS COMITE DE INVERSIONES Y RIESGOS DE LA RESERVA 2 8 X X 6
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
5D -RP fecha de la tiltima acta formalizada por vigencia.
«  Citacion comité de inversiones y riesgos de la reserva P
PDF/A Valores: Primarios: administrativo.
BD - RP : historico, cientifico, cultural.
«  Actacomité de inversiones y riesgos de la reserva P Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 2 afios en archivo
PDF/A de gestion y 8 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
i enel de Comités y Grupos del Fondo.
Di 6n: Conservar y aplicar lo definido para el proceso de
i ia al Archivo General de la Nacién.
(Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
ion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
ico se conservan en el mismo formato,
Sta subserie recoge todo el material intelectual propio del Fondo en
5000 |[123 00 W INVESTIGACIONES relacion con escenarios de inversion, evaluacion de riesgos de inversion y la
gestion de activos.
Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir del
5000 [123 02 [J INVESTIGACIONES DE GESTION DEL ACTIVO 3 7 X ultimo registro de la investigacion por vigencia.
\Valores: Primarios: administrativo, juridico, legal, y técnico.
ios: histérico, cientifico, cultural.
. Investigacion de gestion del activo EL y ividad: Esta serie se conserva 3 afios en archivo
PDF/A de gestion y 7 afios en el archivo central por ser evidencia de la gestién del Fondo
de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de 2016 y el
. Manual de Funciones y Perfil de Cargos.
Di icion: Conservar y aplicar lo definido para el proceso de
i ia al Archivo General de la Nacion.
(Conservaciones originales: El Fondo conserva los documentos originales, la
. ion a través de medios tecnolégicos (Digitalizacion), se realiza en el
que se radican los documentos fisicos en el area de archivo; los
recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.
CONVENCIONES
NOMBRE PRODUCTOR JAIRO ENRIQUE OSORIO BUSTAMANTE FIRMA
B s e [T COREANTOTL WILAM e
E= ELIMINACION ALBERTO ERIRA €A TRUILLO
[] = SUBSERIE /D= MICROFILHACION / DIGITAL JEFE RESPONSABLE FIRMA TRUJILLO sk e
DOCUMENTAL b PAPEL GESTION DOCUMENTAL ~ WILLIAM ALBERTO ERIRA TRUJILLO
EL- ELECTRONICO Firmado digitalmente por JAIRO
+ =TIPO DOCUMENTAL BD - BASE DE DATOS ENRIQUE OSORIO BUSTAMANTE
RP - REPOSITORIO DE IMAGENES . 27
6 RESPONSABLE FIRMA
almacenada la informacion

GESTION DOCUMENTAL

En caso de existir campos en blanco, utilizar las siguientes convenciones:

N.A= No aplica.

S.1.D= Sin Informacién Disponible.
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oFICH

FONDO DE INSTITUCIONES

[
DE GESTION DE

INA
CODIGO OFICINA

5001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2023

c6DIGO

SERIES, SUBSERIES Y

RETENCION

SOPORTE pisposicion FinaL |

ARCHIVD
Gesmion

)

EL c | e |[mp

PROCEDIMIENTO
s |

REGISTROS

o

Tiquete Bloomberg

Orden de tesoreria

Grabacion de llamadas de negociacién

Carta de confirmacion de operaciones

Tiquetes operaciones

REGISTROS DE TICKETS DE OPERACIONES DE TESORERIA

[Contenido: Esta serie conflen 1a Informacion Sobre 105 maVMIENtos & version
de recursos econémicos del Front Office en los diferentes mercados financieros.
L SupadiiardsrcSancaia s concap No, 200302057.2 el 26 de Agosa
|de 2003, en relacién con la conservacin o no de las llamadas de
opecines e tesoreia,sefald que no hay unprecepio legal que fordene o
queenla
ueden ser uilizadas como medio probatorio, cada entdad puede eslah\eoev Fl
u conservacion q par
consenvacién pued ser el temino do prescrpeion e ies ance
(Cierre: Los tiempos de retencién documental se empiezan a contar a partirdel
ltimo registro por vigencia.
jalores: Primarios: administrativo, juridico, legal, y técnico.
|Secundarios: histérico, cientifco, cultural
Retencion y Normalividad: Esta serie documental se conserva 3 afios en archivo
lde gestion y 7 afios en el archivo central por ser evidencia de la gestion del
Fondo de acuerdo con lo dispuesto en los estatutos del Fondo Decreto 1596 de
2016 y el Manual de Funciones y Perfil de Cargos
Dsposiir; Consrue ttimentey splar o defiido par o proceso do
transferencia secundaria al Archivo General de la N
orgiales: €1 Fondo la
atraveés de I
Imomento que se radican los Gocumemon okon el ea ds e 1on
|documentos recibidos en formato electrénico se conservan en el mismo formato.

INFORMES.

o

‘Comunicaciones enviadas y recibidas

INFORMES A ORGANISMOS DE VIGILANCIA Y CONTROL

Informes a organismos de vigiancia y control

POF/A | X

PDF/A

[Contenido: En esta subserie documental reposan [0s nformes emiidos a otras
Entidades del Estado, sean de control o por circunstancias de tipo
n, istoricos.

Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partir de la
fecha del Gitimo informe formalizado por vigencia

\Valores: Primarios: administrativo, legal, técnico, contable.
Secundarios: historico, cientiico, culural,
Retencion y Normatividad: Esta serie documental se conservar 1 o en archivo
de gestion y 9 afios en archivo central de manera precaucional y observando lo
(dispuesto en el Decreto 1596 de 2016 y el Protocolo de Comunicaciones
(Corporatias del Fondo e el que se defne [a responsabiidad en cuantoal
ramitey
de control y vigilancia del Fondo
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
ansterencia secuncara & Achio Genealde 12 Nacion

es orgindes: € Fondo Jla

momenta e e radican os documenos 505 on el &rea s rchis 108
[documentos recibidos en formato electronico se conservan en el mismo formato.

REGISTROS

o

Actas de toma de dec

REGISTROS DETERMINACION DE INVERSIONES.

‘Archivos posicién portafolio mercado externo

‘Archivos posici6n portafolio mercado local

n inversion activa

PDF/A

PDF/A

PDF/A

[Contenido: Esta subserie evidencia la gestion del area en relacion con el
st0s

y :
(documentos se producen mensual a excepcion de las actas.
(Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partirdel
itimo et por vgenci.

ores:Prinaros: admistatio,urdic, ega.  éerico
oo, e, clntien.
Retoncion y Normatiia £t s documental s consenv 1 o en achivo
e gesttn 9 aosen ol rchivo cental por s evdencia el gestn ol |

del

2016y el el de Fones y Perfil o
Dipodcion Consen toamente  apica o denido para ol proceso d
ansterencia secuncaraa Achio Genealde 12 Nacion

originales: EI Fondo la

Imomento que se radican los documentos fisicos en el érea de archivo; los.
|documentos recibidos en formato electrdnico Se conservan en el mismo formato.

REGISTROS

o

Evaluacion llamadas

Presentaciones evaluacion de llamadas

REGISTROS DE SEGUIMIENTO ADMINISTRADORES EXTERNOS

PDF/A

[Contenior Estasubsere avieneaa 0600 [ Qe ce e en e con
del programa de ¥
lproduce timestraimente.
(Cierre: Los tiempos de retencion documental se empiezan a contar a partirdel
itimo et por vgenci.
lres: primarios: admiistatio,uridic, ega. éeico
Ko e, centic,cuu
Retoncion y Normatiia £t s documental s consenv 1 o en achivo
de gesion 9 amvs e archivo cenal por ser evdencia e a geston del
los estatutos del
o y & inal de Funcones y Peril de Cargos.
Disposicion: Conservar totalmente y aplicar lo definido para el proceso de
ransferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.
originales: EI Fondo la

a
Imomento que se radican los documentos fisicos en el érea de archivo; los.
|documentos recibidos en formato electranico se conservan en el mismo formato.
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copiGo

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Geemon

‘SOPORTE

5002 a5 foo

5002 a5 |16

INFORMES

¢ IWERSION

Informe de cumplimento a los ineaientos de inversion

Comunicaciones enviadas y recibicas

POF/A

POF/A

PROCEDIMIENTO

portafoios aue conforman los mandatos asignados a Fogafin, con el fn de

e inversion aprobada por la Junta Direciiv.

ierre: Los tempos de retencion documentalse empiezan a cortar a parr del
imo imorme por v

Vatores: primarios: adminsuativo, uidco, egaly tico.

Secundarios: istorico, cienifico, cufural

7

ol ¢
1596 de 2016). Manual de Funciones y Perfl de Cargos y Estatuto Organico.
o1 Sistema Financiero.

ransterencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

3
reproduccion a traves de mecdios tecnologicos (Dgiaizacion), s realiza en el
os

s002 a5 foo

5002 fas |35

INFORMES

INFORMES DIARIOS DE RIESGO TOTAL

Informes diaios de resgo total

Comunicaciones enviadas y recibicas

POF/A

formao.

portafolos que conforman los mandatos asignados a Fogafin,
Cierre: Los tempos de retencion documentalse empiezan a cortar a parr del
Valores: primarios: adminsuativo, juidco, egaly tcico.

Secundarios: istorico, ientfico, ufural

7 de la gestion

ol ¢
1596 e 2016), Manual de Funciones y Perfl de Cargos y Estatuto Organico
o1 Sistema Financiero.

ransterencia secundaria al Archivo General de fa Nacion.

=
reproduccion a taves de medios tecnologicos (Digiaizzcion), e realiza en el
os

formao.

s002 a5 foo

5002 a5 |54

INFORMES

INFORMES PORTAFOLIO DE REFERENCIA

Informes portafolo d referencia

Comuricaciones enviadas y recibidas.

POF/A

Clerre: Los tiempos de retencion documentalse enpezan a conar a partr del
i informe por vigencia

[Valores: Primaros: administativo, urdico, legal y técnico

Secundarios: histoico, cientfico, cuural

1595 e 2016), Manual de Funciones y Perfi de Cargos y Estaluto Orgénico
Sistema Financiero.

ransierencia secundara al Archivo Generalde faNacien.

a
reproduccion a raves de mecdios tecnolégicos (Digtalzacion), e realiza en el
s los

formato.

s002 a5 foo

5002 a5 [ea

INFORMES

INFORMES DE CUPOS DE CONTRAPARTE

Informe de cupos de contaparte

[Fogatin,con el finde controla el iesgo de contraparte de acuerdo con la
Jiica de inversion aprobada por la Juna Directva

Cierre: Los iempos de retencion documentalse empezan a cortar a partr del

ki informe por vigencia

[Valores: Primaros: administrativo, jurdico, legal  técnico

Secundarios: histoico, cienifico, ulural

7

1595 e 2016), Manual de Funciones y Perf de Cargos y Estaluto Orgénico
o1 Sistema Financiero.

p
ransierencia secundaria al Archivo Generalde a Nacién.

3
reproduccion a waves de medios tecnolégicos (Digialzacién), s realiza én el
s los

formato.

s002 a5 foo

5002 a5 [es

INFORMES

INFORMES DE ATRIBUCIONES DE NEGOCIACION

Informe de atribuciones de negociacion

POF/A

para cada
por Fogafin, de acuerdo con a polfica de inversion aprobada por la Junta

Cerre: L E
i informe por vigencia

Vaores: primarios: adminsuativo, juidco, egaly t6cnico.
Secundarios: istorico, cientiico, ulual

7 Ia gestin|

1596 de 2016), Manual de Funciones y Perfl de Cargos y Estatuto Orgénico
el Sistema Financiero.

[wansterencia secundaria al Archivo General de fa Nacidn.

5002 a5 foo

so02 a5 |es

INFORMES

INFORMES DE SEGUIMENTO DE OPERACIONES FRONT OFFICE

Informe de seguimiento de operaciones front offce.

Comuricaciones enviadas y recibicas.

POF/A

formao.

funciones

o informe por vigencia
Valores: primarios: adminsuativo, juidco, egaly t6cnico.
Secundarios: istorico, cientfico, ulual

7 Ia gestin|

1505 e 2016), Manual de Funciones y Perfi do Cargos y Estaluto Orgénico
el Sistema Financiero.

[Disposicion: Conservar totamente y apicar o dfindo para el proceso de-
ransierencia secundara al rchivo Generalde l Nacien.
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